Administrativni naleZitosti pro podani a schvaleni projektu v programu

HORIZON 2020

Veskeré informace k HORIZON 2020 od vyhlaseni vyzev az po vykazovani feSenych
projektt jsou k dispozici na webu PARTICIPANT PORTAL. Vyzvy jsou vyhlasovany
vzdy na 2 leté obdobi, 2014-15, 2015-16 atd.

V zéti 2015 budou vyhlaseny vyzvy na obdobi 2016-2017.
(http://ec.europa.eu/research/participants/portal)

Vyhledejte si vyzvu v nabidce CALLS nebo TOPICS, ve které budete podavat Vas navrh
projektu,
http://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/opportunities/index.html

V piipadé, Ze se jedna o prvni Gcast, zaregistrujte se jako External User a vytvoite si Vas
osobni ucet, tzv. European Commission Authentication Service (ECAS),
https://ecas.ec.europa.eu/cas

V pfipadé, Zze mate vybrany vhodny ,,Topics®, koordindtor projektu zaeviduje (polozka
Submission Service) navrh projektu. Seznam Vami podanych projekti jako koordinator
nebo podanych prostiednictvim koordinatora je uveden v sekci My Proposals/My Projects.

Koordinator vyplni tzv. Partner Identification Code PIC 999848744 - CVUT, poté obdrzite
emailovou notifikaci (pokud je vyzva dvoukolova, v prvnim kole koordinator v navrhu
projektu PIC neuvadi, pouze uvede jména dalSich ucastniki projektu). ,,Legal Status of
your organisation” - idaje za CVUT po vyplnéni PIC jsou uvedeny v ndvrhu projektu
automaticky a nedopliuji se. Jedna se o: ,.Legal Name“— CESKE VYSOKE UCENI
TECHNICKE V PRAZE, , Legal Address* — Zikova 4, PRAHA, 16636.

Navrh projektu obsahuje Administrativni ¢ast (nutny Adobe Reader 8 a vyssi) a
Technickou ¢ast, pfilohy — ke kazdému ,, Topic* je mozné stahnout ,,download templates*
SMS Word dokumenty. Nahrat je mozné jen vyplnéné PDF soubory. Udaje v
Administrativni ¢asti se vyplituji online nebo offline, ale soubor nemuze byt uloZen offline
podobé v PC vice nez 13 hod.

Podrobny navod jak se registrovat v ECAS, jak najit vhodnou vyzvu a podat navrh projektu je
obsazen v podrobném dokumentu Evropské komise: ,,Proposal Submission Service User Manual®.

UZite¢né informace jsou uvedeny napf. V:

,,H2020 Online Manual*
http://ec.europa.eu/research/participants/docs/h2020-funding-quide/index en.htm

,,Reference Documents*
http://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/funding/reference docs.html

,,Horizon 2020 Annotated Model Grant Agreements, Version 2.0.1, 12 May 2015 Version
2.0.1

Dalsi informace:

jednoho projektu se mohou zucastnit nezavislé subjekty ze tii riznych zemi EU-28 nebo
zemi asociovanych k H2020, vyzva mize piimo specifikovat zastoupeni konkrétni zemé v
konsorciu, teti zemé,


http://ec.europa.eu/research/participants/portal
http://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/opportunities/index.html
https://ecas.ec.europa.eu/cas
http://ec.europa.eu/culture/media/media-content/documents/fundings/creative-europe/festivals/proposal-submission-user-guide_version-1-generic.pdf
http://ec.europa.eu/culture/media/media-content/documents/fundings/creative-europe/festivals/proposal-submission-user-guide_version-1-generic.pdf

mira podpory pro typ organizace jako je CVUT &ini 100%,

granty European Research Council ERC, koordina¢ni a podpirné akce, akce Marie
Sktodowska-Curie Actions MSCA — mozné podat navrh projektu jednim sujektem,

vSichni piijemci grantd v projektech H2020 musi zajistit otevieny piistup (OA) k
recenzovanym védeckym ¢lankiim, néklady spojené s OA jsou znatelné po dobu feseni
projektu,

Neptimé vydaje — 25% ptimych vydajii vyjma subdodavek, nutné zohlednit podminky
pfipadné Ucasti tetich stran, Article 29 , Regulation No 1290/2013,

Ptiklady uznatelnych nédkladi: audit (>325 000 €/uchazece), publikovani v Open Access
Casopisech, Gender aspekty,

Pokud pracujete na pouze projektu H2020 (celym uvazkem) — neni pozadovan timesheet,
pouze Cestné prohlaseni.

Pied odeslanim navrhu projektu do Evropské komise je FeSitel povinen informovat prislu$né
oddéleni VaV na fakulté/istavu, a dale zaevidovat navrh projektu v aplikaci EZOP,
https://ezop.cvut.cz, poskytovatel ,,Evropska komise, program ,,H20-Horizon 2020%.

Z:akladni role v Participant Portal

Koordinator:

- Legal entity appointed representative (LEAR)

- Primary coordinator contact (PCoCo)

- Coordinator contact (CoCo)

- Legal signatory (LSIGN)

- Financial Signatory (FSIGN)

Ucastnik:

- Legal entity appointed representative (LEAR)

- Participant contact (PaCo)

- Legal Signatory (PLSIGN)

- Financial Signatory (FSIGN)

Prehled vsech roli je uveden v Participant Portal:
http://ec.europa.eu/research/participants/docs/h2020-funding-guide/user-account-and-roles/roles-

and-access-rights en.htm



https://ezop.cvut.cz/
http://ec.europa.eu/research/participants/docs/h2020-funding-guide/user-account-and-roles/roles-and-access-rights_en.htm
http://ec.europa.eu/research/participants/docs/h2020-funding-guide/user-account-and-roles/roles-and-access-rights_en.htm
http://ec.europa.eu/research/participants/docs/h2020-funding-guide/user-account-and-roles/roles-and-access-rights_en.htm

Piehled zakladnich roli na CVUT:
LSIGN (Legal Authorised Signatory) — rektor, prof. Ing. Petr Konvalinka, CSc.

LEAR (Legal Entity Appointed Representative) — Ing. Pavel Koudelak, Ph.D. (Odbor VaV,
rektorat)

FSIGN — tajemnik fakulty, vedouci ekonomického oddéleni

V ptipadé schvaleni projektu je vyzadovan elektronicky podpis 0soby LSIGN v ramci Participant
Portél v ¢asové posloupnosti:

- vSichni ucastnici projektu vcetné koordinatora podepisuji jako prvni dokument
,,Declaration of Honor*

- dale koordinator podepisuje ,,Grant Agreement
- Evropska komise podepisuje ,,Grant Agreement*
- vSichni ucastnici podepisuji ,,Accession Forms*

- v tisténé podobé¢ se podpisuje a uzavira konsorcialni smlouva (typ DESCA) mezi v§emi
ucastniky, http://www.desca-2020.eu/

K elektronickému podpisu pana rektora (osoba LSIGN) je nutné dolozit podepsanou zadost
z aplikace EZOP s podpisem fesitele, VaV oddéleni, vedoucim pracovisté a vedeni fakulty/ustavu.
V poli Dopliujici informace uvedte napf. ,,Declaration of Honor/Accession Forms elektronicky
podpis v Participant Portal“. Zadost doruéte na odbor VaV rektoratu CVUT. Souc¢asné PCoCo/
PaCo pfida k danému projektu v Participant Portal roli LSIGN (prof. Ing. Petr Konvalinka, CSc.).

Zadost zEZOP a ,Grant Agreement* zalete ke kontrole Mgr. Alené Kralové
alena.kralova@cvut.cz a Ing. Pavlu Koudelakovi, Ph.D. — pavel.koudelak@cvut.cz, ktefi
zajisti pravni kontrolu dokumentu pied elektronickym podpisem pana rektora.

V pripadé, Ze je projekt schvilen a podepsina konsorciialni smlouva, obrat'te se na Mgr.
Kralovou z odboru VaV rektoratu, ktera Vam pridéli iFIS cislo.

Jednotlivé vyzvy je také mozno nové vyhledavat v aplikaci Vyzvy na adrese
https://research.cvut.cz/, kde je mozné nastavit tzv. Strazce vyzev pro notifikace o novych
vyzvéch, viz Manual k aplikaci Seminaie a Vyzvy.

Prosime, dodrZujte terminy pro podpis dokumenti min. 5 dni, v piipadé kontroly Grant
Agreement 7-10 dni.

Kontaktni osoba: Mgr. Alena Kralova, Ing. Pavel Koudeldk, Ph.D., Odbor VaV, rektorat
4.6.2015
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