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Uvod

Cilem publikace je pomoci zaéinajicim védecko-vyzkumnym pracovnikim CVUT oriento-
vat se v problematice vyzkumnych projektu.

Priivodce obsahuje fadu informaci zaméfenych na jednotlivé faze vyzkumného projektu
(névrh, realizace, uzavieni a vystupy projektu), navody, doporuceni a praktické rady pro
budouci uchazece, potazmo fesitele projektti financovanych ndrodnimi ¢i mezindrodnimi
poskytovateli. V piipad¢€, ze se rozhodnete podat navrh projektu, naleznete zde zakladni
administrativni pozadavky pro jeho cely Zivotni cyklus. Uvadime odkazy na ptisluSnou
legislativu a interni predpisy CVUT, kontakty na pracovniky jednotlivych pracovist na fa-
kultach a ustavech, kteti poskytuji administrativni podporu védecko-vyzkumnym pracovni-
kiim. Ptirucka obsahuje popis elektronickych aplikaci informacniho systému, které slouzi
k evidenci a podpofe feseni vyzkumnych projektd. V zadvéru publikace naleznete piehled
programt jednotlivych narodnich a mezinarodnich poskytovatelti podpory v tabeldrni po-
dobé¢. Prirucka se tematicky nezaméfuje na problematiku strukturalnich fondi.

Véfime, Ze vam né$ privodce nabidne uzitecné rady, které vdm pomohou ptipravit uspésny
projektovy navrh a vaSe projekty uskutecnit.

Ptejeme vam hodné Gspéchti pii podavani projektovych navrhil a pii jejich realizaci!

Ptirucka pro fesitele je vyhotovena v tisténé a elektronické podobé&. V pfipad¢, ze mate
z4jem o tiSténou verzi, kontaktujte Ing. Pavla Koudelaka, Ph.D., Odbor pro védeckou
a vyzkumnou ¢innost, Rektorat CVUT, linka 3676. Elektronické verze je p¥istupna na infor-
macnim portalu https://research.cvut.cz/. Méte-li ndméty na rozSifeni obsahu pfirucky,
kontaktujte pracovniky Odboru pro védeckou a vyzkumnou ¢innost.
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1. Zdkladni terminologie

1 Zakladni terminologie

Jako kazdy obor ma svou specifickou terminologii, tak ani projektové fizeni v oblasti
mezinarodnich i narodnich védecko-vyzkumnych projekti neni vyjimkou. Pro jednodussi
pochopeni problematiky zde uvadime zakladni pojmy, které se Casto vyskytnou v této pii-
rucce. Pojmy jsou uvedeny v abecednim potadi.

Aplikovany vyzkum — experimentalni a teoretické prace k ziskani novych poznatkt, ale
zcela jednoznacné zamétenych na specifické, konkrétni predem stanovené cile vyuziti
V praxi.

Dalsi acastnik projektu — partner, ktery je zodpovédny za svou ¢ast v projektu, poskytuje
potfebné dokumenty a soucinnost piijemci podpory.

Experimentalni vyzkum a vyvoj — systematicka tvirc¢i prace smérujici k rozsiteni stavu
poznani, v€etné poznatkil o ¢loveku, kultute a spolecnosti, a jeho pouZiti s cilem nalézt nové
moznosti vyuziti téchto poznatkda.

Konsorcium — sdruzeni Gcastnikd (partneri) jednoho projektu, jejichz vztahy, prava a po-
vinnosti pfi realizaci projektu byvaji upraveny konsorcidlni smlouvou (pouziva se napf.
u programu HORIZON 2020).

Mira podpory — udava podil uznatelnych naklada projektu vyjadieny v procentech, které
jsou hrazeny poskytovatelem.

Neverejné zdroje — jedna se o soukromé finan¢ni prostfedky (napiiklad sponzorské dary,
vlastni zdroje organizace vzniklé z ekonomické €innosti tj. mimo statni rozpocet, smluvni
vyzkum).

Podpora — ucelové financni prostiedky na feSeni projektu poskytnuté poskytovatelem
formou dotace z vetejnych prosttedki. PouZziva se také termin vetejnd podpora. Podpora je
poskytnuta staitem nebo z vetejnych prostredkii, nesmi zvyhodnit ur¢ité podniky nebo urcita
odvétvi podnikani a nesmi narusit soutéZ ¢i ovlivnit obchod mezi ¢lenskymi staty.

Poskytovatel — subjekt, ktery za urcitych podminek poskytuje finanéni prostiedky (pod-
poru) na projekt (grantova agentura, ministerstvo, apod.).

Projekt — planovana ¢innost, kterd sméfuje k néjakému cili, v pravnich predpisech defi-
novana jako soubor vécnych, ¢asovych a finan¢nich podminek pro ¢innosti potiebné k do-
sazeni cili ve vyzkumu, vyvoji a inovacich.

Projektovy navrh — navrh projektu, ktery uchaze¢ predlozi poskytovateli podpory.

Program — pro delsi ¢asové obdobi a komplexnéjsi aktivity poskytovatel definuje témata,
podporované aktivity, ¢asové rozmezi, finan¢ni alokaci, cilovou skupinu, opravnéné ucha-
zeCe, termin podavani zadosti apod. V piipad¢ jednorazové aktivity se pouziva termin
»vVyzva®,

Prijemce — subjekt, kterému je poskytnuta podpora za Gcelem realizace projektu, kterou dale
prerozdeluje mezi piipadné dalsi ucastniky. Pfijemce je zodpoveédny za realizaci projektu
a za shromazd’ovéani a dodani potfebnych podkladt poskytovateli podpory.

Riziko — potencialni udéalost v budoucnosti, kterda mtize ohrozit nebo negativné ovlivnit
realizaci projektu.
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Uchaze¢ — pravnickd nebo fyzicka osoba, organizacni slozka statu nebo uzemniho samo-
spravniho celku, zabyvajici se vyzkumem nebo experimentalnim vyvojem, ktera se uchazi
o poskytnuti ucelové podpory podanim navrhu projektu.

Uznatelné naklady — takové naklady nebo vydaje ve vyzkumu, vyvoji a inovacich, které
poskytovatel schvali a jsou fadné zdiivodnéné. V daném programu byvaji uvedeny uznatelné
naklady v zadavaci dokumentaci.

Verejné zdroje — jedna se o verejné penézni prostiedky (naptiklad ucelova dotace z roz-
poctové kapitoly poskytovatele, institucionalni podpora na dlouhodoby koncepéni rozvoj
vyzkumné organizace aj.).

Vysledek vyzkumu, vyvoje a inovaci — rozliSuje se, zda se jednad o vysledky dosazené
v zakladnim nebo aplikovaném vyzkumu. Typ a definice ocekavanych vysledkii jsou obsa-
hem zadavaci dokumentace poskytovatele. Druhy vysledkl stanovuje Rada pro vyzkum,
vyvoj a inovace a vydava za timto Ucelem Metodiku hodnoceni vysledkii vyzkumnych
organizaci a hodnoceni vysledkti ukoncenych programd.

Zadavaci dokumentace — jeden z rozhodujicich dokumenttli, jez poskytovatel v rdmci
vetejné soutéze predklada uchazec¢tim jako podminky pro zpracovani projektového navrhu.

Zakladni vyzkum — experimentalni nebo teoretické prace, které jsou v prvé fadé¢ zaméfeny
na ziskavani novych poznatkii o nejzakladnéjSich pfi¢inach jevi (fenoméntl) a pozoro-
vatelnych skutecnosti, aniz by se vSak zabyvaly otdzkami uziti a vyziti t€chto poznatk.
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2 Poskytovatelé a programy védy a vyzkumu

Finan¢ni podporu pro feseni védeckych a vyzkumnych projektt 1ze hledat u Siroké Skaly
poskytovateli na ndrodni i mezinarodni tirovni. Poskytovatelé¢ vyhlasuji riizné dlouhodobé
programy, vetejné soutéze nebo vyzvy.

Uvéadime zde prehled hlavnich vyzkumnych programii a vyzev, relevantnich pro védec-
ko-vyzkumné pracovniky CVUT, v &lenéni podle poskytovateli. Poskytovatelé vyhlaguji
programy a vyzvy na webovych strankach a v Informac¢nim systému vyzkumu, experimen-
talniho vyvoje a inovaci (https://www.rvvi.cz/). Evropskd komise zvefejiluje programy
a vyzvy na portalu Funding and Tender Opportunities Portal (https://ec.europa.eu/info/
funding-tenders/opportunities/portal/screen/home).

2.1 Poskytovatelé a programy v CR

V Ceské republice financovani védy a vyzkumu zajidtuji Grantova agentura a Technolo-
gickd agentura a dale pfislusnd ministerstva, které kazdorocné vyhlasuji v ramci jednotli-
vych programt vetejné soutéZe. Podminky programi vychazi ze zakona ¢. 130/2002 Sb.,
o podpoie vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci z vefejnych prostredki.

Ministerstvo $kolstvi, mlideZe a télovychovy (MSMT)

e Specificky vysokoskolsky vyzkum (na CVUT tzv. Studentska grantové sout&
SGS), ptiloha 1

e INTER EXCELLENCE ((INTER-EUREKA, INTER-ACTION, INTER-

TRANSFER, INTER-VECTOR, INTER-INFORM, INTER-COST)

ERC CZ

EUREKA, EUROSTARS 2

Aktivita MOBILITY

EIG CONCERT Japan

Spole¢na technologické iniciativa ECSEL

Spolecna technologické iniciativa EuroHPC

Grantova agentura CR

e Standardni grantové projekty

e JUNIOR STAR

e Mezinarodni projekty — LA

e Mezinarodni projekty — bilateralni
e Podpora ERC zadatelti

e EXPRO

Technologicks agentura CR

e GAMA?2
e DELTA?2
e EPSILON


https://www.rvvi.cz/
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
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e BETA2

o ZETA

e ETA

e THETA

e KAPPA

e SIGMA

e Narodni centra kompetence (NCK)
e TREND

e DOPRAVA 2020+
e PROSTREDI{ PRO ZIVOT
e Programy mezinarodni spoluprace — ERA NET cofundové vyzvy

Ministerstvo zdravotnictvi

e Program na podporu zdravotnického aplikovaného vyzkumu na 1éta 2020-2026

Ministerstvo primyslu a obchodu

e The Country for the Future

Ministerstvo zemédélstvi

e Program aplikovaného vyzkumu Ministerstva zemédélstvi na obdobi 2017-2025,
ZEME

Ministerstvo kultury
e Program na podporu aplikovaného vyzkumu a experimentalniho vyvoje narodni
a kulturni identity na léta 2016 az 2022 , NAKI II*
Ministerstvo vnitra

e Program bezpeénostniho vyzkumu Ceské republiky v letech 2015-2022

Ministerstvo financi

e Fond pro bilateralni spolupraci

e Programy Fondii EHP a Norska 2014-2021
Sdruzeni CESNET

e Fond rozvoje CESNET, z.s.p.o.

Inovacni vouchery — izemné samospravné celky

e kraje CR, napf. Prazsky voucher

2.2 Poskytovatelé a programy v Evropé

V Evropské unii je nejvyznamnéjsi poskytovatel podpory védy a vyzkumu Evropska komise,
kterd spravuje tzv. rdamcové vyzkumné programy. Mezi stéZejni rdmcovy program patii
HORIZON 2020 a HORIZON EUROPE. Podminky programti vychéazeji z Natizeni Komise
(EU) €. 651/2014, Sd¢€leni Evropské komise — Rdmec pro statni podporu vyzkumu, vyvoje
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a inovaci (2014/C 198/01) a dale napt. H2020 Framework Programme, Regulation (EU) No
1291/2013 of the European Parliament.

Evropska komise

e HORIZON 2020 (2014-2020)

e HORIZON EUROPE (2021-2027)

e Consumer Programme (COSME)

e 3rd Health Programme

e Research Fund for Coal & Steel

e Justice Programme

e Promotion of Agricultural Products

e Rights, Equality and Citizenship Programme
e Internal Security Fund — Police

e Internal Security Fund — Borders

e Asylum, Migration and Integration Fund
e Creative Europe (CREA)

e Erasmus+ Programme (EPLUS)

e Connecting Europe Facility (CEF)

Mezinarodni visegradsky fond

Visegrad Grants

Strategic Grants

Strategic Conferences

University Studies Grants

Visegrad+ Grants

V4-Japan Joint Research Program, Program, V4+Korejské republika

V4EaP Program:

e University Studies Grants — EaP
e Flagship Projects
e Extended Standard Grants

European Space Agency (ESA)

Tendry ESA: https://emits.sso.esa.int/my.policy

Postdoctoral Research Fellowship Programme

Young Graduate Trainee Programe

Ptilezitosti v kosmonautice — mnoho programti, napt. ARTES, EGEP, GSTP, TRP,
MTG a dals$i — podrobnosti a aktudlni piilezitosti pribézné publikovany na webu
Ceské kosmické agentury http://www.czechspace.cz/cs/programy/evropska-
kosmicka-agentura

EUREKA

e The Eurostars Programme

COST

e European Cooperation in Science and Technology
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2.3 Poskytovatelé mimo zemé Evropské unie

Kromé narodnich, resp. EU finan¢nich zdroji, mohou ceské subjekty vyuzivat i dalsi
(mezinarodni resp. zahrani¢ni) finan¢ni zdroje. Tyto moznosti zavisi nejenom na pravnim
charakteru ceské (zadajici) instituce, ale predevSim na mezindrodné pravnich umluvach
a smlouvéch platnych pro CR a konkrétni cizi stat. Piehled viech relevantnich aktualnich
mezinarodnich smluv lze nalézt na webu MSMT (https://www.msmt.cz/file/47838/ a také
https://www.msmt.cz/file/45366).

Pti hledani otevienych grantovych vyzev a ptipadné ucasti na vyzkumné spolupraci se zahra-
ni¢nim partnerem (mimo ramec EU) je nutné nejdiive dikladné provétit moznost ucasti,
tj. zda vyhlasend grantova vyzva zahrani¢niho partnera umoziuje pro ¢esky subjekt prihlasit
se do vyzvy — at’ na (spolecn¢ financovany) vyzkum v mateiské zemi ¢eského subjektu,
a nebo na vyzkum formou dlouhodobého pobytu u zahrani¢niho partnera. Podle vétSiny
mezinarodnich smluv je témét vzdy vyzadovan princip reciprocity, tj. stejny pocet ceskych
a zahranic¢nich subjektli v fesitelském tymu, a reciprocita se o¢ekava, i co se poskytnutych
finan¢nich zdroji tyce.

Kriticky a casto primarné rozhodujici faktor pro jakékoliv ptihlasky o finan¢ni dotace
v ramci dvoustrannych mezinarodnich smluv (ale i v jakychkoliv jinych vyzvéch, kde se
chce uchazec uplatnit se svoji zadosti o ziskani grantu) byva tzv. ,,eligibility* zajemce o do-
taci, tj. zda doty¢ny zédjemce spliuje kvalifikaéni podminky (n¢kdy dosti striktni) pro
priznani dotace, zda vyhovuje specifickym pozadavkim (napf. asijské staty mohou vyza-
dovat podéani Zadosti a popis uvazovaného vyzkumného planu nikoliv anglicky, ale v ufed-
nim jazyce ptislusné asijské zemé¢, nebo napt. v USA je vyzadovana administrativné naro¢na
registrace, prokazovani beztthonnosti vii¢i narodnim dafovym ufadiim, atd.). Nesplnéni
kterékoliv z podminek ,,eligibility* (které mohou byt jiné u kazdého projektu a kazdé vyzvy,
byt’ tfeba ve stejném vyzkumném programu) mliZe znamenat vyfazeni Zadatele ze seznamu
zajemci o finan¢ni dotaci resp. vyzkumny granta.

V nésledujicich odstavcich jsou souhrnné uvedeny né€které moznosti grantti mimo zemé EU.

S 4

2.3.1 Fondy EHP a Fondy Norska (Fondy EHP/Norska)

Fondy EHP a Fondy Norska (Fondy EHP/Norska) jsou finan¢ni néstroje zaloZené na dohodé
o vzniku Evropského hospodaiského prostoru (EHP) mezi staty EU a trojici stati: Norska
(podil na celkovém ptispévku cca 96 %), Islandu (podil cca 3 %) a Lichtenstejnska (podil
cca 1 %). Uelem t&chto finanénich nastrojii je piispivat ke konvergenci ekonomickych
a socialnich urovni stati EHP. Cilem programt a projektti Fondti EHP/Norska je posilovat
spolupraci mezi participujicimi staty, a to predevsim sdilenim a vyménou zkuSenosti, hle-
danim feSeni v oblastech kritickych pro dal$i ekonomicky a socidlni rozvoj stath Evropy.
Kritériem pro moznou ucast statli EU na vyuzivani EHP/Norskych fondu je vyse hrubého
narodniho diichodu (HND) statu, kterd musi byt nizsi nez 90 % praméru HND stati EU. Pro
soucasné planovaci obdobi (2014-2021) to jsou nove piijaté staty sttedni a vychodni Evropy
— geograficky staty severo-jizni vychodoevroské vertikaly od Estonska po Recko. Zatimco
Fondy EHP jsou financovany dotacemi vSech tii statli (tj. Norska, Lichten$tejnska a Islandu),
Norskeé fondy financuje pouze Norsko — viz web stranka Koordina¢ni kancelafe v Bruselu —
https://eeagrants.org/about-us.

Aktivity zahrnuté¢ do EHP/Norskych fondi jsou roz¢lenény do péti prioritnich sektort (PS)
a pokryvaji celkem 23 prioritnich oblasti (bliZ8i viz https://ecagrants.org/):
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2. Poskytovatelé a programy

PS 1: Inovace, vyzkum, vzdelavani a konkurenceschopnost

PS 2: Sociélni zaclefiovani, zaméstnanost mladeze a snizovani chudoby

PS 3: Zivotni prostiedi, energetika, zména klimatu a nizkouhlikové hospodaistvi

PS 4: Kultura, obCanska spole¢nost, fadna sprava véci vefejnych a zdkladni prava a svobody
PS 5: SpravedInost a vnitini véci

Administrativu a koordinaci programt zajistuje Kancelat EHP/Norskych fonda v Bruselu,
hlavnim koordinatorem v CR je Ministerstvo financi CR, které spravuje vétsinu programti
a projektl ve spolupraci s nékterymi resortnimi partnery — ministerstvy ¢i resortnimi insti-
tucemi. CR je pifjemce t&chto fondt od r. 2004 a patii mezi nejvétsi ptijemce. Soucasné pla-
novaci obdobi je na roky 2014-2021 a vSechny realizované projekty pobézi do konce dubna
2024.

Dalsi dalezité informace jsou na webovych strankach:

Koordina¢ni kanceldt EHP/Norskych fondl v Bruselu: https://eeagrants.org/,
https://eeagrants.org/about-us

Ministerstvo financi CR: https://www.eeagrants.cz/

Statni fond Zivotniho prostiedi CR: https://www.sfzp.cz/dotace-a-pujcky/norske-fondy/

Diim zahrani¢ni spoluprace MSMT: https://www.dzs.cz/program/fondy-ehp

Ministerstvo vnitra CR: https://www.mver.cz/norskefondy/clanek/norske-fondy.aspx

2.3.2 Moznosti vyzkumnych grantii v USA

Nejveétsi a nejrozvinutéjsi ,,trh* (prostiedi) s finan¢nimi prostredky na financovani vyzkumu
a vyvoje je patrné v USA — americké zdroje uvadéji, ze ro¢ni objem penéz na vyzkum
a vyvoj je fadové az stovky miliard dolarti. Zdroje financovani jsou v zasadé bud’ vladni
resp. vetejné (federalni, statni, komunitni) nebo soukromé/privatni (riizné nadace/dobrocin-
né nadace od téch nejvétSich — napt. Ford Foundation, Bill and Melinda Gates Foundation,
Rockefeler Foundation, Paul Getty Foundation etc. aZ po malé dobro¢inné nadace pouze
lokalniho vyznamu). Téchto privatnich nadaci a dobro¢innych zdroji financovani vyzkumu
a také vzdélavani (pobyty studentli na universitdch nebo jejich studijni vyjezdy do cizich
zemi) mohou byt jenom v USA stovky az tisice.

Kromé americkych federalnich, statnich a komunitnich exekutivnich organt a informac¢nich
servertl existuje velky pocet soukromych velkych 1 malych firem, které své néstroje pro
vyhledavani grantovych piileZitosti nabizeji vSem zajemclim, ale poskytované nastroje,
informace a sluzby je nutné finan¢n¢ hradit — tyto sluzby jsou pro zminéné firmy predmétem
jejich podnikéni.

Nekteré hlavni americké webové zdroje informaci o institucich poskytujicich granty:

Grants.gov — https://www.grants.gov

National Science Foundation — https://www.nfs.gov/funding
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The National Institutes of Health (NIH) — https://grants.nih.gov/grants/oer.htm

National Academies — https://www.nationalacademies.org

National Academy of Engineering — https://www.nae.edu

2.3.3 Moznosti vyzkumnych grantii v Japonsku

Japonska vlada vénuje ¢im déle vétsi financni zdroje narodnim vyzkumnym institucim na
podporu rozvoje védy a vyzkumu a na mezinarodni prosazeni japonského vyzkumu (jak
zékladniho, tak 1 aplikovaného, a transfer téchto poznatkii do priimyslové praxe na podporu
japonského hi-tech exportu). Tato snaha je vidét na zesilujici aktivité né€kterych japonskych
vladnich agentur i na trvalé snaze vlady a vladnich organti posilovat komunikac¢ni schopnosti
japonskych instituci v angli¢tiné a rozsah dokumentace a ufednich tiskovin v angli¢tiné.

Hlavni japonsky vladni organ povéfeny odpovédnosti za rozvoj védy a vyzkumu je Mini-
sterstvo Skolstvi, kultury, sportu, védy a technologii — MEXT. Piehled o ¢innosti MEXT
(a podiizenych vladnich organizaci a agentur) a seznam dulezitych relevantnich instituci
voblasti védy a vyzkumu lze dohledat na webovych strankach ministerstva:
https://www.mext.go.jp/en/policy/science_technology/policy/

Dulezité japonské informacni portaly a web stranky:

Portal JREC-IN (Japan Research Career Information Network), zaméfeny na podporu
mobility vyzkumnych pracovnikii: https://jrecin.jst.go.jp/seek/Seek Top?In=1.

JST Agency (Japan Science and Technology Agency) japonské vladni agentura zaméfena
na podporu rozvoje védy a vyzkumu, pienos vyzkumnych poznatkii do prumyslové praxe,
financovani vyzkumnych aktivit a podporu mezindrodni spoluprice ve vyzkumu
(http://www.jst.go.jp/EN/operations/operation_d.html). Pfehled vyhlaSenych (evropskych)
vyzev viz http://www.jst.go.jp/inter/paris/Calls_for proposals.html.

2.3.4 Moznosti vyzkumnych granti v Kanadé

Ptehled informaci pro vybér nejvhodnéjsi kanadské vladni agentury pro vyzkumné granty
viz http://www.science.gc.ca/eic/site/063.nsf/eng/h FEE7261A.html?OpenDocument

Casto vyhledavané kanadské informaéni portaly:

Portal Ministerstva pro inovace, védu a ekonomicky rozvoj —
http://www.ic.gc.ca/eic/site/icec.nsf/eng/home

Subportal o véde¢ a inovacich — https://www.canada.ca/en/services/science.html

Canadian Foundation for Innovation — https://www.innovation.ca/

Spolupriace EU — Kanada v oblasti védy a techniky

Evropska unie (a navic bilateralné 1 jednotlivé ¢lenské staty EU) uzaviela nékolik dohod
o spolupréci v oblasti vyzkumu, vyvoje a inovaci s Kanadou, uvedla do ¢innosti nékteré
spole¢né vyzkumné projekty a na pravidelnych zasedanich Spole¢né komise EU — Kanada
pro védu a vyzkum pravidelné hodnoti pokrok v realizaci spolecnych vyzkumnych pro-
gramil a projektd. Hlavni stranka portdlu EU s informacemi o moZnostech vyzkumné spolu-
prace s Kanadou: https://ec.europa.eu/research/iscp/index.cfm?pg=canada.
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3 Projekt od A do Z

Kazdy vyzkumny projekt prochazi zivotnim cyklem, jehoz faze jsou nésledujici:

1. Projektovy zamér
viz kap. 3.1

-

2. Vybér vhodného programu a jeho vyzvy
viz kap. 3.2

-

3. Navrh projektu a jeho podani
viz kap. 3.3

>

4. Hodnoceni navrhu projektu a jeho vybér
k podpoteni
viz kap. 3.4

e

5. Uzavfeni smlouvy a zahgjeni projektu
viz kap. 3.5

-

6. Realizace projektu
viz kap. 3.6

-

7. UkoncCeni projektu
viz kap. 3.7

Nasledujici odstavece se budou krok za krokem vénovat jednotlivym projektovym fazim.
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3. Projekt od A do Z

3.1 Projektovy zamér

Mate-li zamér realizovat vyzkumny projekt, bude tfeba najit vhodny zdroj financovéni. Nez
zacnete hledat zdroj pro financovani, méli byste mit promysleno, co chcete délat, jakych cilt
(vysledktl) chcete dosdhnout, mate-li k tomu vhodné pracovni podminky a vybaveni, jak
velky tym pracovnikl bude potieba sestavit, jak dlouha doba bude potiebna k feseni vaseho
projektu a jaky bude nutny rozpocet. Velmi dilezity je realisticky popis a pfesné definované
vysledky a vystupy vaSeho projektu. Vybér zdroje/poskytovatele financovani projektu také
bude zaviset na tom, zda mate partnera z jiné instituce, pfipadn€ i z jiné zemé, se kterym
projekt planujete. Vhodnou vyzvu muzete najit na webovych strankach poskytovatelti
podpory a v aplikaci ANLUPA (vice o ANLUPA v kap. 4.5.).

Planujete-1i podani navrhu projektu do nékterého z programit narodnich poskytovateli nebo
v zahrani¢i, napf. u Evropské komise, je nutné znat podminky poskytovatel. V podminkach
narodnich a EU poskytovatelll jsou shody ale i rozdily, viz nasledujici odstavce. NiZe uve-
dené se nevztahuje na problematiku strukturalnich fondu.

Mezi shodné podminky u programil narodnich poskytovatelli a programii Evropské komise
patii napt. podminka neziskovosti projektli, mira financovani az do 100 % pro vyzkumné
organizace, ¢erpani a evidence vydajii dle aktualnich naklada v ucetnictvi, dodrzovani né-
rodnich ucetnich postupi a legislativy, respektovani internich ptedpisii, ochrana dusevniho
vlastnictvi a Sifeni vysledk.

Mezi hlavni rozdily ve financovani vyzkumnych projektt podpofenych nékterym z narod-
nich poskytovatell a projekti podpotfenych z programli Evropské komise, napt. HORIZON
2020 fadime:

— U evropskych poskytovatelii se rozpocet sestavuje v eurech, zalohy jsou v eurech,
CVUT uétuje v korunach a pii reportovani se naklady vykazuji opét v eurech. Je tieba
pfi Cerpani brat v potaz kurz, poptipadé se domluvit s fakultou o dofinancovani eventu-
alniho ,,pfecerpani* zapti¢enc¢ho pravé zménou kurzu.

— Vykéazané naklady u projektti narodnich poskytovatelli prochéazeji casto podrobnou
kontrolou pii reportovani. U evropskych poskytovateld, jako napt. v programu HORI-
ZON 2020, je vykazovani méné€ administrativné naro¢né. Na zékladé dodanych pod-
kladt ale neni mozné kontrolu pfi reportovani provést v takovém detailu a chyby mohou
byt odhaleny aZ auditem. Je tedy tieba v€novat celému reportovani a pravidlim o to
vEtsi pozornost.

— Evropska komise pozaduje vykazovat u vétSiny programli vydaje na osobni naklady
piepoctem dle hodinové sazby zaméstnance (pravidla urcuji zptsob vypoctu) a udaji ve
vykazu prace. Je vSak nutné dodrZet, aby vydaje v ucetnictvi i u mezinarodnich projektt
nebyly vyss$i za dobu feSeni projektu a za ptisluSna vykazovana obdobi, coz by se pfi
pouziti vypoctu osobnich nakladi pomoci hodinové mzdy mohlo v konkrétnich ptipa-
dech stat.

—  Pribézné zpravy pro narodni poskytovatele se vypracovavaji jednou za rok, ve vétsiné
piipadii maji stanovené terminy v lednu nésledujiciho roku. U projektt typu HORIZON
2020 je délka reportovaciho obdobi zpravidla 18 mésici, pocitano od zahdjeni projektu.

— Narodni poskytovatelé poskytuji finan¢ni prostfedky na rocni bazi ve vysi odpovidajici
vysi rozpo¢tu na dany kalendaini rok. Evropskd komise zasild zalohovou platbu na
zacCatku projektu, pritbézné platby v prabehu feseni projektu az do stanoveného limitu
a zévérecnou platbu az po skoneni projektu a odevzdani zdvérecné zpravy.

15



3. Projekt od A do Z

—  Vnarodnich projektech je nutné dodrzet, aby ptijmy od poskytovatele a Cerpané vydaje,
vyjma pfesunu finanénich prostiedki od narodnich poskytovatell do dal$iho roku
v ramci Fondu uéelové uréenych prostiedktt (FUUP), byly shodné na roéni bazi (kalen-
daini roky) a za celou dobu feseni projektu, u mezinarodnich projektt Evropské komise,
mayji byt piijmy a vydaje shodné za celé obdobi feseni projektu.

3.2 Vybér vhodného programu a jeho vyzvy

Pokud hledate vhodny zdroj k financovani vaseho projektu, je dalezité znat odpovédi na tyto
otazky:
1. Spliji pozadavky programu na uchazece o podporu?
2. Je muj projekt vhodny k financovani z vybraného zdroje?
3. Jaké je mozna délka realizace projektu? Odpovida rozsah projektového zaméru
mozné délce projektu definovaného v zaddvaci dokumentaci?
4. Jak velka finan¢ni ¢astka je alokovana na vyzvu/na projekt?
5. Jaké je maximalni vySe podpory na program, piipadné na projekt a pro jednotlivé
ptijemce/ Gi€astniky?
6. Je vySe podpory 100% nebo je nutné dofinancovani nakladia? Pokud ano, z jakych
zdroju? Z vetejnych ¢i nevetejnych?
7. Jaka jsou rizika spojena s realizovanim projektu?

Odpovédi na tyto otdzky naleznete v zadavaci dokumentaci kazdé vyzvy, piipadné v pii-
ru¢ce nebo manualu, které dany poskytovatel zvetejni spolu s vyzvou. U projektii a pro-
gramli Evropské komise (napt. HORIZON 2020) jsou podminky vyzvy definované v tzv.
Model Grant Agreement. Ptiklady rozpoctovych tabulek jsou uvedeny v ptiloze 2.

Doporuceni:
Vzdy detailne prostudovat zaddavaci dokumentaci. Pokud neni vse jasné ze zadavaci doku-
mentace, obratte se vcas s dotazy na kontaktni adresy ve vyzve.

Pro vyhledavani vyzev vam doporucujeme vyuzivat aplikaci ANLUPA, ktera je k dispozici
na webovych strankéch https://www.anlupa.cz/. Aplikace vam poskytne ptehled o otevie-
nych vyzvéach ndrodnich a zahrani¢nich poskytovateli vetejné podpory vyzkumu, vyvoje
a inovaci. Aplikace umoznuje vyhledavat, filtrovat, ukladat a zasilat notifikace o vyzvach
uvefejnénych v Informac¢nim systému vyzkumu, experimentidlniho vyvoje a inovaci
(https://www.rvvi.cz/), Funding and Tender Opportunities Portal Evropské komise
(https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home) a webovych
strankach poskytovateld.

Doporucujeme pribézné sledovat aktualni informace na web strankdach poskytovateli
a informacni zdroje uvedené v kapitole 6 Informacni zdroje (strana 48).

3.3 Navrh projektu a jeho podani
Jak byt GspéSny pii podavani projektového navrhu?

Pokud jste si vybrali vhodnou vyzvu, dostate¢né prostudovali zaddvaci dokumentaci, je Cas
zacCit s pfipravou navrhu projektu v souladu s vyzvou. Aby byl vas projektovy ndvrh
uspesny, je nejprve tieba presné definovat cile vaseho projektu. Pti psani projektového
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zameru myslete na to, Ze je tieba piesvédcit hodnotitele o nutnosti financovat pravé vas
projektovy navrh. Doporucujeme vam, abyste pracovni verzi navrhu projektu konzultovali
s kolegy, ktefi nemusi byt ani odborniky na danou problematiku, ale mohou zhodnotit, zda
je navrh srozumitelny ¢i neobsahuje formalni nedostatky.

Pii piipravé svého projektu nezapomeiite zaevidovat projekt v aplikaci EZOP (detailni
popis je uveden v kapitole 4.1., viz strana 35)

Budete-li podavat projektovy navrh do vyzvy, kde je nutna kooperace s jinymi partnery,
konsorcium si vyjednavejte véas. Cim vice partneri bude zapojeno do projektového navrhu,
tim vétsi naroky na koordinaci a dosazeni konsensu bude tato spoluprace piinaset. Je tfeba
si zvolit zkuseného koordinatora konsorcia.

Doporuceni:

Definujte jednotlivé role osob v projektu a seznamte je se svym zamerem. Mezi hlavni role
v projektu patri vedouci projektu (Fesitel), projektovy a financni manazer, junior/senior
odborny specialista a dalsi. Naklady na projektového a administrativniho manazera jsou
u vetsiny poskytovatelii uznatelny naklad. O projektovém zaméru také informujte vedouciho
pracoviste, prislusné oddéleni pro védu a vyzkum a dalsi odpovédné osoby.

Piipominame, Ze k podepisovani pisemnosti rektorem je nutné dokument piedlozit
nejpozdéji 5 pracovnich dni prede dnem, ktery je z ¢asového hlediska dalSiho pouziti
pisemnosti rozhodujici. V té dobé musi byt projekt jiz zaevidovany v EZOP.

Doporuceni:

Navrh projektu pripravte v souladu se zadavaci dokumentaci, priruckami nebo v pripade
zahranicnich EU projektii tzv. Model Grant Agreement. Doporucujeme prostudovat hodno-
tict kritéria napr. prirucku pro hodnotitele, vseobecné podminky nebo casto kladené otdzky
Jjednotlivych poskytovatelii, a tim pochopite systém hodnoceni a zjistite, na které oblasti se
hodnotitelé zaméri. Casto jednotlivi poskytovatelé organizuji semindie k vyhldsenym vy-
zvam, kde je mozné také ziskat potrebné informace. Vyhodné je mit k dispozici hodnotici
kritéria, ktera pouzivaji k evaluaci projektii hodnotitelé. Tato kritéria byvaji verejné dostup-
nd.

3.3.1 Struktura navrhu projektu a jeho podani

Navrh vyzkumného projektu se sklada z nékolika ¢asti:

A. administrativni ¢ast

Obsahuje zakladni informace o uchazeci projektové zadosti (ndzev, sidlo, pravni
forma, kontaktni osoba, statutarni zastupce atd.).

Pozor:

Nespravné vyplnena formalni cdst projektu miize byt ditvodem k vyrazeni vaseho projekto-
vého navrhu! Napr. neuvedeni textu ,, Neotvirat*“ na obdlce s predkladanym navrhem pro-
jektu, chyba ve zpiisobu uvedeni rozpoctu (ma byt uvedeno v K¢ nebo v tis. K¢), volba typu
projektu — v zdkladnim nebo aplikovaném vyzkumu nebo nespravné urceni jeho podilu,
chybéjici doklad o prokazani zpiisobilosti (napr. cestné prohldseni), neni dolozena smlouva
o spolupraci, rozpocet a délka reseni projektu prevysuje limity dané v zadavaci dokumen-
taci, nespravny oficidlni ndzev organizace, chybéjici podpis, doruceni po terminu, prekrocen
limit neprimych nakladii, v nékterych pripadech nedodrzenda velikost pisma nebo pocet stran
projektového navrhu apod.
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B. vlastni text projektového navrhu (dle poZadavki poskytovatele)

Popiste cile, klicové aktivity a planované vystupy projektu v souladu s vyhlasenou
vyzvou.

Vétsina poskytovatelll pozaduje, aby navrh projektu byl vyplnén v online systému (napiiklad
GRIS — Grantové agentura, ISTA Patriot — Technologicka agentura CR, Funding & tender
opportunities portal — Evropska komise, IS CEDR — Ministerstvo financi) ¢i v preddefino-
vanych formulafich ve Word, Excel formatu (napiiklad Ministerstvo kultury CR, Mini-
sterstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy CR). Online systémy &asto umoziuji formalni
kontrolu navrhu, napt. zda byly vyplnény vSechny ¢asti navrhu. Teprve po bezchybné kon-
trole 1ze podat navrh projektu.

Odkazy na online systémy nejcastéji pouzivanych poskytovatelii jsou uvedeny zde:

GRIS — Grantovéa agentura https://cas.gris.cz/cas/login

ISTA Patriot — Technologické agentura CR: https://ista.tacr.cz/ISTA/action/Login

Funding & tender opportunities portal — Evropskd komise: https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/home

Doporuceni:

Nenechavejte elektronické odeslani projektového navrhu na posledni chvili (par minut pred
uzaverkou vyzvy). Aplikace a sité jsou velice casto 10—20 minut pred terminem pretizené
a odeslani se vam nemusi podarit. Snazte se vSe vyresit v predstihu. Napr. portdal Funding
& tender opportunities portal umoznuje prubézné ukladat jednotlivé verze.

C. rozpocet projektu

Je-li CVUT jednim z projektovych partnerti, nemél by byt jeho podil pouze formalni, ale
v mezinarodnim konsorciu by mel mit minimalné 5 % rozpoctu, u narodnich projektt 20 %.
V odtivodnénych piipadech ale mize byt v zajmu CVUT i niZsi mira uéasti.

Poskytovatel uvadi v zadavaci dokumentaci maximalni vysi podpory na cely projekt a pro
uchazede dle jejich typu, tj. zda se jedna o podnik nebo vyzkumnou organizaci. CVUT jako
vyzkumna organizace muze vétSinou Zadat o 100 % dotaci, v ostatnich ptipadech je dofinan-
covani nutné predem domluvit na pracovisti a v konsorciu projektu.

3.3.2 Stanoveni vystupii/vysledki projektu

Vétsina programu vyzaduje, abyste jiz ve fazi podavani projektové zadosti planovali kon-
krétni vysledky v podobé publikaci v impaktovanych €asopisech a na konferencich, zpraco-
vani certifikovanych metodik, primyslovych a uzitnych vzort, patenti atd. Je nutné di-
kladn€ zvazit, které vystupy a vysledky a v jakém mnoZstvi jsou v dob¢ feSeni projektu
uskute€nitelné a realné. Vysledkli musi byt dosazeno pied ukoncenim projektu a napf.
ziskani patentu trva dva aZz tfi roky. V piipad€ planované certifikované metodiky je potieba
doptedu ovéfit existenci Ufadu, ktery je opravnén konkrétni certifikaci poskytnout.

Doporucujeme si graficky znazornit naplanované posloupnosti ¢innosti v ¢ase. K tomu je
mozno vyuzit napfiklad Ganttlv diagram, ktery zobrazuje ve sloupcich (horizontalng)
¢asové obdobi, ve kterém se planuje. Podle délky planovaného projektu se zobrazuje obdobi
v odpovidajici podrobnosti (roky, mésice, tydny, dny). V fadcich (vertikaln¢) se pak zobra-
zuji dil¢i aktivity (vystupu, vysledky, Cinnosti, ukoly aj).
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| Projektl.mpp - Microsoft Project =

Projekt  Zobrazeni Format

« [Nazev Gkolu - Doba + |Zzhdjeni  _ Dokonéeni _ ["19X20 [30XI20 [11421 220121 [5iv21__[17V21 [28vi21 [9Vii21 [20iX21 [iXi21 |
trvéni sIN[ETPrTPIOlsTsIn[ClPpTrPIO]sTSINIEfPIPIU]S]STNIE]

Experimenty 12 mésice  29.10. 20 29.9.21 J

Zpracovani vysledkl 6 mésice 112 17.6.21

Tvorba 6mésice  18.6.21 212.21 C d

experimentdlnich sestav

o Rezim = Nazev ukolu - Doba - Zahajeni - Dokonceni
ukolu trvani
3 Experimenty 12 mésice  29.10.20 29.9.21
- Zpracovani vysledkd 6 mésice 1121 17.6.21
> 8 Tvorba 6 mésice 18.6. 21 212.21

experimentalnich sestav

DETAIL PRAVA CAST TABULKY:

[19x20 [30x120 11121 [22m21 [siv21 [17v21 [28vi21 [owin21 [20.4x21 [1X121
sinjclPlrlo]ls]sinjclrlPrluls]isin]cIrlrPrluls]s[n]c]|
—

[= - |

E ok

Obrazek 1: Priklad Ganttova diagramu (Microsoft Project)

3.3.3 Identifikace rizik

Identifikujte si také klicové rizikové faktory (potencialni problémy pfi realizaci a fungovani
projektu). Zhodnot'te jejich zadvaznost a pravdépodobnost vyskytu, zdroven popiste zplsob,
jak riziku ptedchazet ¢i jak snizit eventudlni riziko. Kvalitné nastaveny systém fizeni umozni
vcas identifikovat piipadna rizika a eliminovat jejich dopad na realizaci projektu.

Nejcastéji identifikujeme tato rizika: nedostatecnd kvalita fizeni projektu, fluktuace ¢lend
tymu, nedostate¢na komunikace projektového tymu, Spatné zadané vybérové fizeni, zména
kurzu €eské koruny vii¢i jiné meéné, nedostatek financnich prostiedk aj.

3.3.4 Sestavovani rozpoctu pri pripravé navrhu projektu

Rozpocet je jednou z nejdulezitéjSich soucasti projektu. Pamatujte, Ze jen realny a dobie
promysleny rozpocet na plinované aktivity projektu umozni jejich realizaci. Pfi tvorbé
rozpoCtu je nutné, aby byl sestavovan v souladu s pozadavky poskytovatele, ptislusnou
narodni legislativou, internimi ptedpisy CVUT a zaroveii dobie pfipraven ze strany fegitele.
Planovani financi by mélo byt tedy provadéno s velkou rozvahou. Je tfeba pocitat s tim, Ze
rozpocet se stane soucasti smlouvy o poskytnuti podpory a je ¢asto velmi obtizné ho v pri-
bchu feSeni ménit.

Schvaleny rozpocet jiz neni mozné v prubcéhu realizace navySovat. Pokud zjistite, ze
ziskanou dotaci dostate¢né nepokryjete vase vydaje spojené s realizaci projektu, musite tyto
vydaje hradit z vlastnich zdroja.
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3. Projekt od A do Z

Ptesuny finan¢nich prostfedk ve vétSin€ ptipadi poskytovatelé na zakladé zménového
fizeni umozni. U evropskych projekti HORIZON 2020 je mozné ptesunovat prostiedky
v ramci rozpoctu téméi bez omezeni, ale jejich piesun je nutné v ramci reportovani zda-
vodnit.

V projektech rozliSujeme tyto zakladni ndkladové kategorie:

A. Uznatelné néklady
B. Neuznané nédklady

A. UZNATELNE NAKLADY

Obecné lze fici, ze planované naklady maji byt pfimérené, efektivni, skutecné vynalozené
na cile realizované v souladu s obsahovou strankou projektu a prokazatelné.

Néklady se déle d¢li na:
e piimé naklady — néklady bezprostiedné, tj. ptimo souvisejici s konkrétni aktivitou
urditého projektu, napt. osobni naklady, subdodavky', investice, ostatni pfimé na-
klady: cestovné, odpisy vybaveni, zboZi, sluzby atd.

o nepiimé ndaklady (reZie) — naklady, které nemohou byt nebo nejsou jednoznacné
spojeny s konkrétni aktivitou dané¢ho projektu. Tyto ndklady zahrnuji zejména na-
klady na administraci projektu pracovniky, ktefi se neptimo podili na feSeni projektu
(pracovnici mzdového, ekonomického oddéleni, sekretariat) a obecny chod instituce,
napft. zajisténi uklidu a ¢isténi, poplatky za telefon, internet, postovné, néklady za
energii v prostorach vyuzivanych pro realizaci projektu atd.

Neptimé naklady se stanovuji jednou ze dvou nasledujicich metod:

v' Metoda ,flat rate* — maximdlni vysi nepiimych ndkladii (rezie) stanovuje kazdy
poskytovatel individualne. Obecné Ize predpokladat limit ve vysi 25 % primych na-
kladii. V pripadeé mobilit studentii a pracovnikii nejsou obecné neprimé naklady
zpusobily ndklad. Nékteri narodni poskytovatelé uvadeéji v zaddavaci dokumentaci
vzdy ovérit limit pro vypocet neprimych ndkladu dle ZD. Tyto ndklady Ize cerpat
pouze v pribehu resSeni projektu.

V' Metoda ,,full cost* — tato metoda je na CVUT ve vyvoji a nelze ji proto v projektech,
az na vyjimky, uplatnit. Doporucujeme se obratit na pracovniky ekonomického
oddeélent vasi fakulty, jakym zpiisobem v pripadé konkrétniho projektu/programu vy-
pocet neprimych nakladii provadet.

Priklad:

celkové uznané primé naklady’ 1 000 000 K¢

neprimé naklady 25 % z uznanych primych vydajii 250 000 K¢

= do planovaného rozpoctu zahrnete castku 250 000 K¢ na neprimé naklady
= Celkové zputsobilé ndklady projektu 1250 000 K¢

Nepiimé naklady neni moZno vykazovat napiiklad v programech mobilit — Norské fondy
a EHP fondy, MOBILITY, Cesko-bavorské vyzkumné projekty aj.

! Subdodavky jsou sluzby, které jsou poskytovany ucastnikovi projektu teti stranou za komer¢nich podminek. Subdodavku lze planovat
v rozpoctu pouze za podminek, ze zadny G€astnik projektu nemiize sluzbu vykonat. Vétsinou se jedna o ¢asti vyzkumné ¢innosti projektu,
které provadi externi dodavatel, ne fesitel/spolufesitel. Subdodavka napt. podle TACR — naklady vzniklé v ptimé souvislosti s feSenim
projektu, tj. pfeneseni ¢asti vyzkumné ¢innosti projektu na dodavatele. Zavisi na poskytovateli, zda odd¢luje sluzby a subdodavky.

2 Pimé naklady — bez subdodavek a nepenézitych pfispévki poskytnutych tretimi stranami, které nebyly pouzivany v prostorach tcastnika.
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3. Projekt od A do Z

Pti tvorbé rozpoctu pocitejte u planovaného potizeni dlouhodobého majetku s tim, Ze pro-
jekty trvaji nékolik let, béhem nichz lze o¢ekavat vyvoj cen (inflaci), mezd nebo sménného
kurzu.

Osobni naklady

Osobni naklady tvofi podstatnou ¢ast vydajti v projektu, proto se na n¢ zamétime podrobné;ji.

Co vse patii do osobnich nakladi?

V ramci feseni narodnich projektti se pouziva termin ,,osobni naklady*, v projektech Evrop-
ské komise ,,personnel costs®:

1. hruba mzda vcetné¢ odmeén, nahrady mezd za dovolenou;

2. naklady na socidlni zabezpeceni (24,8 %) a zdravotni pojisténi (9 %) placené

zamgstnavatelem — v celkové vysi 33,8 % hrubé mzdy;

ptispévek do Socialniho fondu CVUT ve vysi 1 % nakladii na hrubou mzdu;

4. pojisténi odpovédnosti zameéstnavatele — pokud je uznatelny dle interniho predpisu
na vasi fakulté/Gstavu.

(O8]

Celkem zakonné povinné odvody zaméstnavatele a ptispévek do Socialniho fondu CVUT
predstavuji 34,8 % nakladl z hrubé mzdy a je nutné tuto ¢astku planovat v rozpoctu. V pii-
padé, Ze na projektu je zaméstnan pracovnik formou dohody o provedeni prace (DPP) ¢i do-
hody o pracovni &innosti (DPC), piispévek do Socialniho fondu se neodvadi. Povinné
zékonné odvody u DPP a DPC za zaméstnavatele se neodvad&ji z vyplacené &astky do
10 000 K¢&/mésic. Existujici dva typy dohod DPP a DPC maji odli$na pravidla vyplaceni dle
zakoniku prace. Porad’te se na mzdovém odd¢leni vasi fakulty/soucésti, ktera dohoda pro
vas projekt bude vhodnéjsi.

Je nutné dodrZet nékolik zasad stanovenych poskytovateli, mezi které patfi:

1. naklady musi odpovidat aktualni hrubé mzdé¢ a ptislusnym zakonnym odvodiim;

2. nékteti poskytovatelé stanovuji vySi mzdovych sazeb respektujici misto, obor a Cas;

3. osobni naklady musi byt doloZeny pracovni smlouvou &i dohodami (DPP, DPC);

4. maximalni vySe odmény za mimoifadné vysledky na projektu je limitovana podmin-
kami dané vyzvy poskytovatele a vnitinim mzdovym piedpisem CVUT, odmény musi
byt odiivodnény objektivnimi kritérii;

5. odména se vaze vzdy k pracovnimu tivazku. Ve vétSin€ ptipadt nelze vyplacet pouze
odménu bez toho, aby mél pracovnik vy€lenén na projektu ¢ast pracovniho uvazku;

6. celkova vyse pracovniho uvazku jedné osoby véetnd DPC a DPP je do 1.0, néktefi
cesti poskytovatelé umoziuji vysi tvazku vyssi, ale jen ve vyjimecnych piipadech,
napf. extra ¢as na vyuku. Je tfeba zkontrolovat podminky u daného poskytovatele.

Upozornéni:
V pripade, Ze poskytovatel v zadavaci dokumentaci umoznuje zaradit mezi uznané ndklady

také mimoradné odmeny za praci na projektu nebo za mimoradné vysledky souvisejici
s ¢innosti na projektu, tyto osobni naklady je nutné predem naplanovat.
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Podminky pro vyplaceni mimotradnych odmén se velmi lisi. Naptiklad:

1. Technologicka agentura CR uvadi ve Vieobecnych podminkéach: ,,naklady na odmg-
ny jsou uznatelné, jen pokud jsou fadné zdiivodnéné, a to do vysSe maximaln¢ dvou
mésicnich platl za praci na projektu dle platného mzdového/platového vymeéru nebo
smlouvy o mzd¢ pfi zohlednéni vyse tivazku na projektu a poctu meésicti odpraco-
vanych na projektu v daném kalendainim roce.*

2. Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy CR neumoziuje u projektu programu
MOBILITY proplaceni mezd a odmén. Napftiklad u projekti v programech INTER
EXCELLENCE jsou osobni néklady vcetné odmén uznanym nakladem.

3. V ramci programu HORIZON 2020 Evropské komise Ize uplatnit nad rdmec hrubé
mzdy bonus v maximalni vysi 8 000 € rocné (v¢etné povinnych zakonnych odvodua za
zaméstnavatele ve vysi 34,8 %) za pracovnika pfi plném tvazku na projektu. Kon-
krétni vySe odmény musi byt v souladu s pravidly programu a internich ptedpisii
umoznujici stanoveni objektivnich kritérii a vySe odmeény, tzv. projektové odménova-
ni.

Ndvod na vypocet produktivnich hodin a hodinové sazby u osobnich nakladu v projektu

Nektefi narodni poskytovatelé vyzaduji vést evidenci odpracovanych hodin na projektu
formou vykazi prace. V projektech Evropské komise (EK) je nutné vykazovat osobni vydaje
v tzv. ,timesheetu®, a je tieba stanovit hodinovou sazbu pracovnika. V timesheetu EK se
uvadi pouze skutecné odpracované hodiny, a neuvadi se obdobi dovolené, nemocenské ¢i
jiného volna. Proto je sazba vzdy vys$si nez hodinova sazba dle mzdového vyméru, nebot
obsahuje naklady na pracovnika spojené s Cerpanim dovolenych a statnich svatki. Metodika
stanoveni hodinové sazby je vzdy uvadéna v podminkach poskytovatelt, v ptipadé¢ Evropské
komise v tzv. Model Grant Agreement.

Upozornéni:
V programu HORIZON 2020 se stanovuje vypocet produktivni hodinové sazby na zakladée

udajii z posledniho uzavieného financniho roku.

Pro spravny odhad ¢lovékomeésicli se miize postupovat dle nasledujiciho schématu:

e Pocet produktivnich hodin na pracovnika = pracovni doba pracovnika dle pra-
covni smlouvy minus dovolena, statni svatky v pracovni den, Skoleni, nemoc atd.

e Pocet clovékomésicii potiebnych na projekt = odhadovana prace na projektu
v produktivnich hodinach.

Pokud mame urcen pocet clovékomésicli na projekt, je mozno naplanovat personalni obsa-
zeni a dobu trvani projektu. Na zéklad¢ vySe osobnich nékladl jednotlivych zaméstnanct
pak ziskame odhad rozpoctu projektu v oblasti osobnich nakladi.

V ptipad¢ stanoveni rozpoctu u mezinarodniho projektu je nutné také pocitat s kurzovymi
zménami.

Upozornéni:
Odmeény definované ve Vnitinim mzdovem predpisu CVUT Ize vypldacet jen na zdakladeé shody

podminek s poskytovatelem.

Pokud budete mit jakékoli nejasnosti pfi planovani osobnich ndklada, kontaktujte osobni
a ekonomické odd¢leni ptisluSnych fakult a soucasti CVUT.
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Cestovni naklady

Vypléaceni cestovnich vydajii (doprava, ubytovani, stravné a kapesné) se tidi ptislusnou
legislativou a vnitinimi ptedpisy CVUT, smérnice kvestora &. 103/2012. Sazby pro zahra-
nicni stravné se lisi pro rizné zemé a jsou kazdoro¢né aktualizovany ptislusnou vyhlaskou
— stanoveni vySe zakladnich sazeb zahrani¢niho stravného pro dany rok. Sazby stravného
pro tuzemské pracovni cesty se uvadi v § 163 odst. 1 av § 176 odst. 1 zakoniku préace a jsou
také aktualizovany.

Upozornéni:
V pripade, Ze podavate Zadost o sluzebni cestu elektronicky v systéemu PES/AEDQO, sazby

stravného do prislusné zemé jsou v aplikaci automaticky preddefinovany. Obdobné sazby
stravneho pro tuzemské cesty se kalkuluji automaticky a vychazeji z délky cesty.

Dlouhodoby majetek (investice)

Pokud budete planovat ndkup dlouhodobého majetku®, realizujte ho v prvnim roce feseni
projektu, resp. pokud mozno co nejdiive od zahdjeni projektu. Uskuteéni-li se nakup dlou-
hodobého majetku ke konci realizace projektu, vySe uznanych odpist je nizka a v n¢kterych
ptipadech poskytovatel vaSe investice mize zaradit mezi nezpusobilé néklady.

Poskytovatel dotace velice Casto stanovi, jaké kategorie dlouhodobého majetku 1ze hradit
z primych nékladi a zda je poskytovana podpora na nakup dlouhodobého majetku — je
dulezité si na to dat velky pozor!

Doporuceni:

Pri nakupu dlouhodobého majetku se rid'te narodni legislativou (napriklad zdakon o verej-
nych zakazkach — zjistete si u tajemnika fakulty ¢i soucasti, kdy a jakym zpiisobem je potieba
organizovat vybérové rizeni) a sledujte aktudlni vnitini predpisy celoskolské i fakultni.

Pokud probéhlo vybérové fizeni, je nutné védét, kde jsou archivovany originaly k vybéro-
vému fizeni. Audity se na n¢ pravideln€ ptaji. Pozor na stiet zajma.

Nakup musi byt podloZen fakturou, piipadné kupni smlouvou, kde je vyznacena potizovaci
cena. Jako néklad Ize uplatnit bud’ celou ¢astku ¢i Castéji pouze odpisy, nékdy dokonce pouze
prislusné procento ¢astky ¢i odpist, které odpovida vyuziti majetku v projektu, coz je nutné
doloZit zdznamem o vyuziti (napf. piistrojovym denikem) nebo prohlaSenim fesitele. Infor-
mujte se na ekonomickém oddéleni fakulty, jak odpisy kalkulovat.

Vécné naklady:

Do této kapitole fadime ndklady vzniklé v souvislosti s plnénim projektovych ukoli, na-
ptiklad: spotfebni material, naklady na Sifeni a ochranu vysledkd, audit, Skoleni aj.

Priklady rozpoctovych poloZek uvadi téz Ptiloha 2, strana 65.

3 Dlouhodoby majetek je definovan jako majetek, jehoz doba pouzivani je delsi nez jeden rok, a zaroven je splnéna hranice minimalni
pofizovaci ceny (pro hmotny majetek 40 tis. K¢, pro nehmotny majetek 60 tis. K¢).
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B. NEUZNANE NAKLADY

Neuznané naklady jsou naklady, které nelze hradit z prosttedka poskytnutych na feSeni pro-
jektu poskytovatelem. Tyto ndklady musi hradit feSitel z jinych prostfedkt (naptiklad ze
zdroji katedry, fakulty aj.). Naptiklad: dan&*, cla, penale, kurzové ztraty, néklady vynalo-
zené v dobé, kdy neprobihala realizace projektu atd.

Kazdy projektovy navrh je tfeba sestavovat s rozvahou a individualné. Kazdy poskyto-
vatel ma sva pravidla a je velmi duleZité pri sestavovani rozpoctu na né brat zietel
a dale respektovat podminky narodni legislativy a interni pfedpisy CVUT. Piehled le-
gislativy a predpisi je uveden v kapitole 5.

3.3.5 Odevzdani navrhu projektu

Dle podminek konkrétni zaddvaci dokumentace muze poskytovatel pozadovat odeslani
navrhu projektu jak elektronicky, tak i v listinné podobé (vétSina poskytovatelti upousti od
dodani v listinné formé). V piipad€ podavani navrha projektu do Technologické agentury
CR, Grantové agentury CR a na nékterd ministerstva se kromé elektronického odeslani
navrhu projektu v informacnim systému (IS) zasila i1 ,,potvrzeni o odeslani* datovou schran-
kou CVUT.

Pozor:

1 presto, Ze samotna projektova zZadost je odeslana v systému poskytovatele (napr. u Tech-
nologické agentury), je nutné poslat datovou schrankou ,, Potvrzeni podani elektronického
navrhu projektu . Pri nesplnéni této podminky je projektova Zadost vyrazena z procesu
hodnoceni.

3.4 Hodnoceni navrhu projektu
a jeho vybér k podpoieni poskytovatelem

Jakmile podate projektovou Zadost, nastava obdobi, kdy poskytovatel hodnoti Zadosti a roz-
hoduje o tom, které projekty budou finanéné podpoteny. U nékterych typli programi jste
informovani o splnéni, resp. nesplnéni formalnich nalezZitosti vasi Zadosti, a o postoupent,
resp. vyfazeni vaseho projektu do/z dalsi faze hodnoceni, ktera spociva v piedani podanych
navrhl projektd odbornym hodnotiteliim.

Termin vyhlaseni vysledkd, tj. vybéru projektt k podpoteni, byvéa pfedem stanoven, miize
byt 3—9 mésicl po podani zadosti. O Gspésnosti vasi zadosti se u nékterych programii dozvi-
date prostfednictvim e-mailu, v n€kterych piipadech vSak musite cilen¢ vyhledat v avizo-
vaném terminu seznam projektli vybranych k podpoie na pfisluSnych strankach posky-
tovatele. Jakmile se dozvite o schvéaleni podpory vaseho projektu, vyckejte na instrukce
a oficialni potvrzeni od poskytovatele. N&ktefi poskytovatelé v CR pozaduji doloZit po
vyhlaSeni vysledki napt. v programu INTER-EXCELLENCE: zptsobilost vybraného ucha-
zeCe/ptijemce podpory po vyhlaSeni vysledkl veiejné soutéze.

4 POZOR: v 7. RP byla DPH neuznanym vydajem. Zatimco v H2020 pfijemce, ktery vystupuje jako neplatce DPH (a nema tedy moznost
odpoétu dané na vstupu), si miize v projektech nérokovat naklady véetné DPH zaplacené v CR i zahranici.
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3.5 Uzavieni smlouvy a zahdjeni projektu

Pokud je navrh projektu schvaleny, od samotné realizace ho dé€li nutné oficialni nalezitosti,
CVUT se stava ptijemcem podpory a vy feSitelem projektu. S poskytovatelem a svymi
partnery musite vytesit smluvni zalezitosti.

Ptiprava smluv vzdy zavisi na podminkéch dané¢ho programu. Poskytovatelé maji obvykle
pevné dany text Smlouvy o poskytnuti podpory (poskytnuti dotace ¢i jiny obdobny néazev),
pripadné vydavaji Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

V ramci aplikace EZOP (Evidence védecko-vyzkumnych projektil) oznacte stav projektu
jako ,,piijaty*.

3.5.1 Smlouvy pro programy na narodni urovni

V ramci ndrodnich programil plati, Ze kdyZ v daném projektu spolupracuje piijemce s né-
jakym partnerem — dal$im ucastnikem, je tfeba uzaviit Smlouvu o ucasti na feSeni projektu
(smlouvu o partnerstvi, spolupraci apod.). Nekdy je pfedlozeni navrhu takové smlouvy
jednou z ptiloh navrhu projektu, popiipadé mize byt podminkou vyplaceni podpory pied-
loZeni jiz uzaviené smlouvy s dal$im Gc¢astnikem. Takova smlouva musi vychazet z pod-
minek programu, zadavaci dokumentace a dalSich podminek konkrétniho poskytovatele.
Je-li CVUT na strané piijemce, pfipravuje navrh smlouvy s dal§im téastnikem. Odbor pro
védeckou a vyzkumnou &innost Rektoratu CVUT disponuje smluvnimi vzory k nékterym
programim a prubezné je aktualizuje, pfipadné mize zajistit vypracovani ndvrhu smlouvy
pro dany program. Doporucujeme tedy informovat se na Rektoratu s dostatecnym casovym
predstihem. Je tfeba vzit v tvahu, Ze kazdy dal$i G€astnik projektu mize mit ke smlouvé
pfipominky a ndvrhy na Gpravy, proto pfipravu smlouvy neodkladejte.

Podle zékona €. 340/2015 Sb., o registru smluv je nutné uvefejnovat smlouvy v registru
smluv. VétSina poskytovatell tuto povinnost zajistuje sama. V pripadé smluv o spolupraci
je nutné, aby se smluvni strany dohodly, ktera z nich zvefejnéni v registru zajisti.

Na CVUT se smlouvy do veiejného Registru smluv https://smlouvy.gov.cz/ vkladaji pro-
sttednictvim 1FIS.
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iFIS - Uzivatel: KRALOALZ2 - Ek.jednotka: CVUT@SFIS [SID: 1:90]

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce Nastroje MNapovéda Okno

O @ LOIDH
Hiavni Menu )
© liz  internetFis Registr smiuv Uterj 18.08.2020

i) - ——
c EEF (2 Finanéné ekonomické fizeni v
ce -
& Nadstavby iFis 2. 08203 - Delegovani pravomoci
D spisovs slufba 3. 08204 - Registr smiuv - vyhleddvani
8] R e gistr smiuv] 4. 00411 - Moniterovani &innosti Registru smiuv
O zakiadni sluzby 5. 08205 - Systém varovani

6. 08206 - Skupiny osob pro varovani

_Zaznam: 11

Obrazek 2: IFIS — nadstavba ,, registr smluv “

Pokud ma CVUT povinnost zvefejnit smlouvu, obrat'te se na zaméstnance, ktery je na fa-
kulté ¢i soucésti opravnény zvetejiiovat smlouvy v registru smluv.

3.5.2 Smlouvy pro programy na mezinarodni urovni

V mezindrodnich programech typu HORIZON 2020 existuji rovnéZ vzorové smlouvy —
grantovad dohoda (Grant Agreement) — a rovnéz konsorciadlni smlouvy (nejcastéji vzor
DESCA Consortium Agreement). Navrh konkrétni konsorcialni smlouvy piedklada part-
neram koordinator daného projektu. CVUT obvykle vystupuje v roli &lena konsorcia a ke
grantové dohodé& pfistupuje (napt. podpisem rektora v elektronické aplikaci) a konsorcialni
smlouvu podepisuje jako jedna ze smluvnich stran. Zminéné druhy smluv je tieba pted pod-
pisem nechat zkontrolovat zaméstnanci Odboru pro védeckou a vyzkumnou ¢innost Rekto-
ratu, odbor zajisti 1 revizi pravnikem. Smlouvu ke kontrole je tfeba predlozit s dostateCnym
casovym piedstihem nejméné 10 dnd.

Obsah vSech smluv je sice posouzen z pravniho pohledu a z hlediska formalni spravnosti, je
ovSem naprosto nezbytné, aby feSitel projektu obsah smluv znal, a to jiz pfed jejich pod-
pisem, nebot’ za plnéni konkrétnich zavazki ve smlouvach uvedenych je odpovédny prave
fesitel (to se tyké napf. i zdvazku ml€enlivosti). Ve smlouvé jsou popsany dulezité aspekty,
které se tykaji realizace projektu, napiiklad: jaké muzete oCekavat platby v pribehu projektu,
jakeé jsou sankce za nesplnéni cili, komercializace vysledka aj. V ptipadé pochybnosti ¢i
dotazi je mozné na Odboru pro védeckou a vyzkumnou ¢innost Rektoratu zdvazky konzul-
tovat ¢i projednat pfipominky pied zaslanim druhé smluvni strané.
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3.6 Realizace projektu

3.6.1 Sprava financi p¥i realizaci projektu

Abychom mohli uctovat ndklady na dany projekt a jednalo se o uznané naklady, je povinnost
vést po celou dobu projektu oddélenou ucetni evidenci konkrétniho projektu. To znamena,
ze projekt musi byt uctovan oddé€len¢ od ostatnich aktivit organizace. Evidence veSkerych
Gidetnich pohybt v kazdém projektu je na CVUT vedena v iFIS (Finanéni informadni sys-
tém). V tomto systému je také kazdému projektu pti jeho zahéjeni vygenerovano IFIS Cislo,
tzv. ¢islo zakazky.

Pti Cerpani financi si jako pfijemci ¢i partnefi v rdmci realizace projektu stale kontrolujte
néklady. Jednotlivé polozky vydajti musi byt v souladu se schvalenym rozpodtem. Cerpéni
finan¢nich prostiedki musi odpovidat aktudalnimu skute¢nému stavu, nikoliv dle planova-
nych prosttedkti uvedenych v navrhu projektu. Obecné Ize konstatovat, ze nelze precerpat
ptidélené financni prostfedky. Naopak nevyuzité finan¢ni prostfedky se vraci poskytovateli
a jejich vySe musi byt opét odiivodnéna. Kontrolu 1ze provadét prostiednictvim aplikace iFIS
&i PES (aplikace Portal ekonomickych sluzeb CVUT).

Pokud se rozhodnete vyuzit pro kontrolu vasich financi aplikaci PES, je nutné, aby vas
opravnénd osoba na vaSem pracovisti prifadila k vami zvolené zakézce v aplikaci iFIS. Poté
budete moci vyuzivat funkcionalitu v aplikaci PES ,sluzby fesitelim®. Zde budete mit
kompletni ptehled o Cerpani rozpoctu.

Velmi pomocnou aplikaci pro sledovani cerpani financ¢nich prostfedki je aplikace
Webmailer, nadstavba iFIS pro =zasilani reportl pomoci e-mailu, odkaz zde:
https://webfisl.is.cvut.cz/ifishtml/ifis_homes.xml.

Zmény v rozpoctu projektu

V prubéhu realizace projektu dbejte na to, abyste dodrzeli naplanovany rozpocet nejen
v celkové vysi, ale také jeho rozloZeni: osobni nédklady, nakup materidlu, sluzby, atd. Zmény
mohou byt provedeny pouze za predpokladu, Ze nebudou poruseny zadné podminky finan-
¢niho fizeni stanovené v dokumentu o poskytnuti podpory. Piesuny financi mezi jednot-
livymi poloZzkami u narodnich projektii jsou mozné do urcitého limitu, nebo nad dany limit
schvaleny poskytovatelem. VétSinou nejsou povoleny presuny mezi osobnimi naklady a dal-
Simi nédkladovymi poloZkami. V nékterych piipadech dokonce pfesuny nejsou mozné. V me-
zinarodnich projektech typu HORIZON 2020 jsou pfesuny mozné mezi vSemi nakladovymi
polozkami bez limitu, pfesuny je nutné odivodnit.

Cerpani vydaji uréenych na cestovné

Uplatnujete-1i ndklady na pracovni cesty konané v rdmci feSeného projektu, dodrZuje se stan-
dardni administrativni postup na sluZebni cestu zavedeny na vasi fakulté/soucasti. Zadosti
o schvaleni zahrani¢ni/tuzemské sluzebni cesty se v soucasné dob¢ na vétSiné fakult nebo
ustavech predkladaji prostfednictvim elektronického systému AEDO na piislusné oddéleni
(zahrani¢ni €1 ekonomické). Na ndvrhu musi byt uvedeno ¢islo zakéazky, akce, ze které bude
sluZzebni cesta hrazena.

Dle Smérnice kvestora ¢. 103/2012 zaméstnavatel (rektor, dékan, feditel, kvestor nebo jimi
povéteny pracovnik) miize zaméstnancim vyslanym na zahrani¢ni pracovni cestu poskyt-
nout vedle stravného také kapesné v cizi méné az do vyse 40 % stravného.
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Fond tuéelové uréenych prostiedki (FUUP) — pouze pro narodni projekty

V ptipad¢, ze nevycerpate vSechny finance v daném kalendainim roce, je mozné v souladu
§ 18 odst. 10 zdkona €. 111/1998 Sb. pievést nevycerpané prostredky do tzv. fondu ucelove
uréenych prostiedkii (FUUP), a to maximalné do vy3e 5 % objemu prostiedkii poskytnutych
v daném kalendainim roce. Prostfedky pievedené do fondu ucelové urenych prostiedkt
musi byt v nasledujicim roce pouzity vyhradné k tcelu, pro ktery byly pivodné poskytnuty.

FUUP lze vyuZit pouze pro narodni projekty vyzkumu a vyvoje v organizacich typu vefejna
vysoka Skola nebo vefejnd vyzkumna instituce. Je nutné informovat o prevodu a vyuziti
finan¢nich prostiedku poskytovatele v ramci prubézné zpravy.

V ptipadé, Zze v daném kalendafnim roce nevycerpate financni prostiedky v Castce prevy-
Sujici mozny pievod do FUUP, je nutné vratit finanéni prostiedky poskytovateli. Konkrét-ni
podminky k vraceni finan¢nich prostiedkli uvadi poskytovatelé ve smlouvach o poskytnuti
vetejné podpory, ptipadné na jejich webovych strankach.

Cerpani nep¥imych naklada

Pii Gerpani nepiimych nékladti metodou ,,flat rate” (p¥ipad CVUT) neprokazujete nepiimé
naklady jednotlivymi ucetnimi doklady, ale uplatiujete je pfislusSnym procentem k celko-
vym piimym uznanym ndkladim. V pfipad€ nedocerpani nekterych schvélenych polozek
projektu snizujete i zdklad pro vypocet vyse uznanych nepiimych nakladi. Konecnd vyse
nepiimych nakladi tedy bude provéfena pii zdvérecném rocnim vyuctovani projektu dle
skuteénych ¢erpanych ptimych nakladu.

Na jednotlivych fakultach/soucéastech existuji metodiky pro Cerpani nepiimych nakladi.
Informujte se na ekonomickém oddé€leni vasi fakulty/ soucasti.

Doporucujeme se pravidelné schazet na projektovych poradach. Je nutné, aby tym byl ne-
ustale v kontaktu.

3.6.2 Pracovni vykaz

V néekterych ptipadech poskytovatel pozaduje vyplilovat pracovni vykaz k projektu (time-
sheet). Obecné plati jak u narodnich, tak i mezinarodnich projektt, Ze 1ze k danému projektu
pouzivat vykaz prace dle dosavadnich zvyklosti, ovS§em musi odpovidat minimélnim
pozadavkiim poskytovatele. Ptiklad vzoru a minimalnich poZadavkd na vykaz prace od
Evropské komise je uveden niZe, viz Obrazek 3. V elektronické podobé je vzor uveden
na webovych strankach https://research.cvut.cz/pages/10-mezinarodni-podpora (Pravidla
ucasti v programu HORIZON 2020, Timesheet H2020).
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|TIME RECORDING FOR A HORIZON 2020 ACTION - Minimum requirements |

Title of the action (acronym): Grant Agreement No:

Beneficiary's / linked third party's name:

[Type of personnel
isce 2r1. 6.2.A Grant Agreement)

Name of the person working on the action:

Month [Month / Year] [Menth / Year] [Month [/ Year] [Month / Year] [Month / Year] [Month / Year]

Total

[Number of haurs

'ork packages
of Annex 1)
to which the person
has cantributed by
the reported hours

Date and signature
of the person
working for the
jaction

Name, date and
kignature of the
superior

Obrazek 3. ,, Timesheet v programu Evropské komise HORIZON 2020 (verze 2016)

3.6.3 PInéni stanovenych vystupu/vysledki projektu

Pti feSeni projektu je nutné sledovat soulad s navrhem projektu (vécné, financné i admini-
strativng). V prubéhu feSeni projektu disledné dodrzujte vécné plnéni a harmonogram
vystuptl (publikace, metodiky, patenty apod.) i jejich pocty, jak jste si je naplanovali v za-
dosti. Nékteti poskytovatelé kladou diiraz na presné dodrZeni naplanovanych vystupt.

U vsech typt vystupt nezapominejte na podékovani. Napt. v publikacich v podobé védec-
kych ¢lankt se podékovani uvadi na konec pred seznam pouZité literatury ve znéni, jak uvadi
nasledujici ptiklad:

Podekovani
Publikované vysledky byly dosazeny s podporou projektu TA CR ¢. XXX

Acknowledgment
This works was supported by TACR, project no. XXX.

Publikacéni vystupy projektd je nutné priabézné zadavat do aplikace V3S a pted kazdoro¢ni
uzavérkou (pro dany rok obvykle do konce tinora roku nasledujiciho) zkontrolovat, zda
systém neodhalil néjakou chybu, kterd by znemoznila evidenci vaSich vystuptli na celostatni
urovni v Rejstiiku informaci o vysledcich (RIV). Vice o V3S a RIV viz kapitola 4.3.2, strana
39.

Vysledky vyzkumu a duSevni vlastnictvi

Soucésti smluv o i¢asti na feSeni projektu ve vSech programech je otdzka nakladani s vy-
sledky, které v ramci projektu vzniknou. Casto je takovym vysledkem piedmét dusevniho
vlastnictvi. Je nezbytné se s partnery predem dohodnout, jak budou nakladat se spole¢nymi
vysledky a tyto dohody zapracovat do smluv (nejlépe do Smlouvy o ucasti na feseni pro-
jektu).
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Podle konkrétnich vysledkt je Zadouci zvazit pied jejich zvefejnénim i moznosti vhodné
formy ochrany dusSevniho vlastnictvi, napf. prostiednictvim registrace patentt, kterou za-
jistuje Odbor pro transfer technologii Rektoratu CVUT.

3.6.4 Priibézné a zavérecné zpravy

Kazdy poskytovatel stanovuje termin ucetni uzavérky a reportovaci obdobi. Na konci kaz-
dého reportovaciho obdobi je nutno odevzdat poskytovateli pribéznou zpravu o stavu feseni
projektu a vysledcich véetné finan¢ni zpravy. Na konci feSeni projektu se odevzdava obsah-
lejsi zavérecna zprava. Pozadavky na formu, rozsah a obsah zpravy si stanovuje kazdy
poskytovatel individualn€. Proto si v€as tyto nalezitosti u poskytovatele zjistéte, obvykle
jsou dostupné na webovych strankach daného programu.

3.7 Ukonceni projektu

Jste v zavéru vaseho projektu, kdy vas ¢eka zavérecéné vyiactovani a dolozeni toho, zda jste
doséhli vSech vysledki, ke kterym jste se zavazali.

U mezinarodnich projektii Casto poskytovatel podpory nevyplati celou ¢astku podpory pred
koncem projektu. Obvykle si ponechd urcitou ¢ast jako garanci toho, ze splnite a dokoncite
také vSechny administrativni povinnosti, které jsou spojeny s ukon¢enim projektu. U narod-
nich projektl zpravidla byla v pritbéhu feseni projektu poskytnuta cela dotace v jednotlivych
letech. Dale musite také pocitat s tim, ze v obdobi po datu konce realizace projektu nemtizete
uplatnit zadné dalsi ndklady vyjma specifickych nékladii napt. na povinny audit u projektii
typu HORIZON 2020.

Jiz v pribéhu feSeni projektu je nutné dbat na moZznost uplatnéni vysledkt projektu a ko-
mercializaci, publikaéni ¢innost, PR a dalsi aktivity vedouci k vyuziti vysledki projektu.

Po ukonceni projektu se zpravidla odevzdava zaveére¢na zprava, ktera obsahuje jak odborny,
tak 1 finan¢ni popis projektu. Je také nutné mit piipravené podklady a dokumenty pro pfi-
padny audit.

Meg¢jte na paméti, Ze pro ucely ptipadné kontroly bude nutné nejméné po dobu 10 let od skon-
¢eni feSeni projektu uchovavat veSkerou dokumentaci tykajici se pfimo nebo neptimo vaseho
projektu a postupu jeho feSeni.

V ramci aplikace EZOP oznacte stav projektu jako ,,ukonceny*.

Pro archivaci dokumentt kontaktujte Archiv CVUT, https://www.cvut.cz/archiv.
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4 Administrativni systém podpory

Resitelé védecko-vyzkumnych projektd jsou odpovédni za jejich piipravu v dob& podani
navrhu, realizaci a diseminaci vysledki. Resitel si sestavuje odborny tym védeckych pra-
covnikl a téZ zapojuje do tymu administrativniho, resp. projektového manaZzera. Tento pra-
covnik musi byt sezndmen s obsahem projektu, podminkami poskytovatele a ovlada finan¢ni
a administrativni naleZitosti na CVUT.

Administrativni a finanéni poradenstvi poskytuji na dékanatech fakult a ustavt ptislusna
oddéleni pro védeckou a vyzkumnou ¢innost. Resitelé se mohou dale obratit na pracovniky
oddéleni persondlnich, mzdovych a ekonomickych.

Metodickou a informac¢ni podporu zajist'uje na rektoratu Odbor pro védeckou a vyzkumnou
ginnost. Resitelé se mohou kdykoliv obrétit na ptislusné pracovniky v oblasti narodnich
a mezinarodnich projektii, ptipravy smluv a podobné. Odbor pro védeckou a vyzkumnou
ginnost Rektoratu CVUT spolupracuje s jednotlivymi oddélenimi a spole&né zajistuji infor-
macéni a poradenské sluzby, informuji o vyzvach vefejnych soutézi v CR i zahrani¢i. V ramci
vefejnych soutézi Odbor pro védeckou a vyzkumnou ¢&innost Rektoratu CVUT zajistuje
napf. prokazani zpusobilosti za CVUT, zplnomocnéni a dal$i potfebné dokumenty.

Poskytovani ptistupu k elektronickym informa¢nim zdrojiim a podporu védy a vyzkumu
zajiStuje Vypocetni a informacni centrum a Ustfedni knihovna CVUT, napt. publikacni
¢innost v ramcei V38, online publikovani, prace s citanimi rejstiiky.

CVUT nabizi $koleni zaméstnancti v oblasti IT podpory, napt. iFIS, AEDO, SharePoint
a Office365 (https://ist.cvut.cz/podpora/skoleni/), organizuje odborné seminafe a moznost
individudlnich konzultaci. Zaméstnanci se také mohou $kolit v rdmci Asociace pracovnikil
univerzit (APUA), Technologického centra AV a dalSich odbornych agentur.

4.1 Evidencni udaje a registracni Cisla

Navrh projektu ¢asto vyzaduje uvedeni oficialnich idaji a registrovanych &isel CVUT dle
jednotlivych poskytovateli. Uchazecem/dalsim ucastnikem (v ptipadé€ aspéchu) vaseho pro-
jektu bude CVUT, proto je nutné postupovat podle stanovenych pravidel. Pfed samotnym
podanim Zadosti projektu je nutné vytvofit zaznam projektu v Evidenci védecko-vyzkum-
nych projekti na CVUT (EZOP). Nize uvadime hlavni udaje za CVUT:

Cislo uétu

V pfipad¢ narodnich vyzkumnych projekta, kde CVUT je v roli piijemce, uvadi se ve smlou-
vach ¢islo u¢tu CVUT u CNB:

94-10038061/0710, IBAN CZ2807100000940010038061.

U viech mezinarodnich projektii a u narodnich projektii, kde CVUT je v roli dalsiho ucast-
nika, se uvadi ¢islo uctu ptislusné fakulty nebo ustavu.
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Potvrzeni ¢isla uctu, napt. pro Evropskou komisi, tzv. FINANCIAL IDENTIFICATION,
zajiStuje ke kazdému projektu Odbor pro védeckou a vyzkumnou ¢innost Rektoratu ve
spolupraci s ekonomickym oddé€lenim piislusné fakulty. Vzhledem k nutnosti podpisu a ra-
zitka banky na formulafi je nutné pozadat o dokument min. 10 dnti pfed terminem.

Adresa organizace, pravni forma

Ptipominame, Ze ve vSech dokumentech se uvadi nésledujici jméno a adresa organizace:

Ceské vysoké uéeni technické v Praze, Jugoslavskych partyzant 1580/3, 160 00, Praha 6.

V ptipad¢, ze formulaf navrhu projektu obsahuje kolonku kontaktni pracovisté nebo pove-
fena organizacni jednotka, uved’te také jméno vasi fakulty nebo tstavu.

IC 68407700, DIC CZ68407700
Pravni forma subjektu: Vetejna vysoka skola (zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach)

Typ organizace podle Ramce pro statni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci 2014/C 198/01:
Vyzkumna organizace

V ramci projekti financovanych Evropskou komisi, uved’te Participant Identification Code
PIC: 999848744

CVUT je v databazi Evropské komise registrovano jako:

CESKE VYSOKE UCENI TECHNICKE V PRAZE, Zkratka: CVUT
EuropeAID: ID CZ-2008-FMP-1502828775

LEF ID: 6000098785

NACE code — Higher Education

Osoba LEAR: Ing. Pavel Koudelak, Ph.D., Odbor pro védeckou a vyzkumnou ¢innost Rek-
toratu, pavel.koudelak@cvut.cz.

EURAXESS, ID 324064-985713, Czech Technical University in Prague
DUNS (System for Award Management): 360546816, NCAGE Code: 52S8G

Erasmus+ and European Solidarity Corps E10208698 — CESKE VYSOKE UCENI
TECHNICKE V PRAZE

ESA https://emits.sso.esa.int/my.policy, ptistupové role pfidéluje Ing. Pavel Koudeldk,
Ph.D., pavel.koudelak@cvut.cz

Registrace k DPH od 1. 1. 1999
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Osoby, v nichz ma CVUT podil, vyse tohoto podilu — tyka se pravnické osoby

(stav k cervau 2020)
Nézev Eyedea Recognition s.r.0.
Adresa sidla Pod Hybsmankou 2848/7, 150 00 Praha 5 — Smichov

Identifikaéni &islo

27581349

Vyse podilu 20 000 K¢ (10 %)
Nazev CESNET - z4jmové sdruzeni pravnickych osob
Adresa sidla Zikova 4, 160 00 Praha 6

Identifikaéni ¢islo

63839172

Vyse podilu

5618 247 K& (9,54 %)

4.2 Kontaktni osoby Rektordtu, Ustiedni knihovny, fakult a tistavii

24

deny v nésledujici tabulce:

Soucast

Kontaktni osoba Specializace

Rektorat, Odbor
pro védeckou
a vyzkumnou ¢innost

Vedouci Odboru pro védeckou

Ing. Karel Zebrakovsky a vyzkumnou &innost

Ing. Pavel Koudelak, Ph.D. Mezinarodni a narodni projekty

Ing. Lucie Machanova Narodni projekty

Studentska grantova soutéz,

Mgr. Dagmar Dvotakova e xg A
habilita¢ni a jmenovaci fizeni

Ing. Monika Vodickova Doktorské studium
Ivana Kinkalova Doktgrske studium, Cestné doktoraty,
medaile
Mgr. Lucie Chumova Pravnik mezinarodni projekty
PhDr. Marta Machytkova Reditelka UK
) ' Mgr. Lenka Hrdlickova, Ph.D. | Vedouci odd€leni podpory védy
[és;;e%m knihovna Mgr. Michaela Moryskova Vedouci odd€leni podpory studia
PhDr. Helena Kovatikova Vedouci oddé€leni fondu
Mgr. Soma Frysc¢akova Open Access
, Vedouci odd€leni IS veédy
Vypocetni Ing. Pavel Zacha, Ph.D. a vjzkumu
a informacni = - I
centrum Ing. Slmonv Nesvera Odd¢leni vyvoje IS
Ing. Josef Spacek Oddéleni IS védy a vyzkumu
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Fakulta/ustav

Kontaktni osoba

Specializace

Fakulta stavebni

Ing. Radmila Hamarova

Vedouci oddgleni pro védu
a vyzkum

Bc. Lucie Richterova

Nérodni projekty

Ing. Zuzana Bazikova

Mezinarodni projekty

Fakulta strojni

Mgr. Miroslav Sparihel

Vedouci oddgleni pro védu
a vyzkum

Mgr. Lenka Pilatova

Vyzkumné projekty

RNDr. Patrik Mottl, Ph.D.

Vedouci oddéleni pro védu
a vyzkum

Fakulta
elektrotechnicka Helena Weigelova Nérodni projekty

Ing. Marie Duchoslavova Mezinarodni projekty
Fakulta jaderna Vyzkumné projekty, oddeleni

a fyzikaln¢ inZzenyrska

Mgr. Alena Kralova

pro védu a vyzkum

Fakulta architektury

Mgr. Barbora Seifertova

Odd¢leni rozvoje,
Nérodni a mezinarodni projekty

Fakulta dopravni

Ing. Lubos Nouzovsky, Ph.D.

Vyzkumné projekty

Ing. Tomas Padélek, Ph.D.

Vyzkumné projekty

ngulta. Tng. Roman Potiiéek Vec}ouc1 oddéleni pro védu
biomedicinského a vyzkum

inzenyrstvi Mgr. Hana MikSovska Vyzkumné projekty
Fakulta informacnich | Ing. Mgr. Ladislava Smitkova , o
technologii Jankii, Ph.D. Vyzkumné projekty
Kloknertv Gstav Ing. Simona Hrachova Vyzkumné projekty

Masarykav ustav
vyssich studii

Ing. Petr Vymétal, Ph.D.

Vedouci oddé€leni vyzkumnych
aktivit

Ustav technické
a experimentalni
fyziky

Ing. Jaroslava Merunkova

Vyzkumné projekty

Univerzitni centrum
energeticky
efektivnich budov

Katefina Mrkvic¢kova

Vedouci projektového oddéleni

Cesky institut
informatiky, robotiky
a kybernetiky

Ing. Johana Stérbova

Vedouci grantového oddéleni

Ing. Marcela Kamenska

Vyzkumné projekty
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4.3 Softwarovi podpora na CVUT

Vypocetni a informacni centrum (VIC) spravuje, vyviji software a zajistuje IT podporu na
CVUT. Piehled, popis a odkazy na jednotlivé aplikace CVUT je uveden na webové strance
Informacni systémy a Technologie, https://ist.cvut.cz/. Nize uvadime piehled hlavnich apli-
kaci, které slouzi pro management védecko-vyzkumnych projekti.

4.3.1 EZOP Aplikace EZOP - Evidence védecko-vyzkumnych projektu

EZOP je aplikace pro evidenci projektt, ulozist¢ dokumentace k nim (smluv, rozhodnuti od
poskytovatele, pribéznych zprav, apod.), jejich administraci a elektronické schvalovani na-
vrhi projektt i jednotlivych dokumentt v pribehu jejich realizace.

Aplikace je dostupné na adrese: http://ezop.cvut.cz.

K ¢emu slouzi centrdlni evidence projekt?

e Poskytuje piehled o podavanych a realizovanych projektech na CVUT (umoZiiuje
vyhledéavat podle fesitele, ndzvu, ¢isla, ale i mnoha dalSich volitelnych kritérii, po-
skytuje data pfi tvorbé statistik, reportd, ...).

e Je podkladem pii vyhledavani projektii — napt. identifikaci projektti po vyhlaSeni
vysledkt hodnoceni poskytovatelem nebo doruceni korespondence od poskytovatele
resiteli.

e Umoznuje elektronické schvalovani ndvrhu/dokumentu na fakulté a rektoratu.

e Umoznuje evidovat souhrnné informace o projektu (véetné¢ dokumentace — smlouvy,
zpravy, apod.)

e Slouzi jako prosttedek pro spolupraci a komunikaci mezi projektovym manazerem,
odbornym referentem a feSitelem.

e Generuje ,,Privodku® s ptfehledem zakladnich informaci o projektu a elektronickém
schvaleni navrhu/dokumentu, ktera slouzi zejména jako privodni list pfi pfedani
projektové dokumentace k podpisu dékana a rektora.

e Identifikuje vyzvy a projekty s omezenim poctu podavanych navrhli a pomutze tak
zamezit ptipadné diskvalifikaci.

e Slouzi ke vkladani dat a udaji priabézné po celou dobu pripravy, feSeni a ukonéeni
projektu.

EZOP umoziuje identifikaci projektu jiz ve stadiu jeho piipravy, kdy fesitel postupné vklada
zékladni data o projektu az po fazi zkompletovaného navrhu ptipraveného k podani do ve-
fejné soutdze. Poté je hotovy navrh postoupen do schvalovaciho procesu v ramci CVUT pred
samotnym odeslanim poskytovateli dotace. Ve fazi ptipravy projektu je tak mozna supervize
referentl piisluSnych oddéleni na fakultach a rektoratu a pribézné ,,ladéni* a Gpravy napf.
rozpocCtu, formalnich zalezitosti, slozeni feSitelskych tymti apod. Po postoupeni navrhu
projektu do schvalovaciho procesu az do findlniho schvaleni v§emi osobami uz neni mozné
vkladat a mazat dokumenty.

Podstatna je etapa samotné realizace projektu. V ptipadé, Ze projekt neni poskytovatelem
piijat k financovani, pfevede se do stavu nepfijaty. Pokud ano, pfevede se do stavu piijaty,
nasledné se aktualizuji tdaje o rozpoctu dle finalniho, poskytovatelem potvrzeného navrhu,
piipadné dalsi tidaje. Po celou dobu realizace projektu se postupné vkladaji vSechny sou-
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visejici dokumenty, jako smlouvy, zpravy, zadosti, oznameni atd. V piipad¢ potieby Ize
k jednotlivym dokumentim provést schvalovaci proces. Dal§i moznosti pro ukladani doku-
mentu je tzv. ,,.Denik®, kam Ize krom¢ vkladani ptiloh uvadét i dalsi informace, napt. za-
davaci dokumentace, dokumenty, které se neschvaluji a podobné.

Vyznamnou piednosti aplikace je moznost elektronického schvalovani, a to jak samotného
navrhu projektu (se vSemi souvisejicimi dokumenty), tak jednotlivych dokumentii v pribéhu
realizace projektil, véetn¢ oSetfeni takovych, kde jde o spolupréci vice soucasti. V takovém
ptipad¢ je mozno schvalovaci proces rozsitit dle potieby i o zodpovédné osoby z jedné nebo
vice fakult/soucasti spolupracujicich.

Jak zaloZit zaznam vaseho zaméru?

Je nutné, aby fesitel kazdého projektu (CVUT v pozici hlavniho piijemce nebo daliiho
ucastnika) vcas zajistil vlozeni svého projektu, vcetné poskytovatelem pridélené¢ho evi-
den¢niho c¢isla, do aplikace EZOP na adrese http://ezop.cvut.cz ptfed jeho postoupenim
k odeslani. Diky oznameni zdméru zpracovavat projekt pro uréitou vyzvu se vyhnete moz-
nym nepiijemnostem jiz v pocatku piiprav navrhu projektu. Néhled vstupni strany aplikace
viz Obrazek 4.

Postup vlozeni ndvrhu projektu do aplikace EZOP:
e v levém menu kliknout na + (vlozit), poté v okné Vlozeni akce na tlacitko Projekt;

e v zalozce Popis projektu vyplnit pozadované tidaje do jednotlivych kolonek a zele-
nym tlacitkem Ulozit zmény;

e v zalozce Rozpocet vyplnit zakladni tdaje o rozpoctu projektu a jeho financovani
a zelenym tlacitkem UloZit zmény;

e do zilozky PtiloZzené soubory nahrat soubor s navrhem projektu — je vhodné vlozit
navrh jesté pred jeho finalizaci (kvtili moznosti ndhledu, pfipadnych tprav a kon-
zultaci s referenty VaV a dal§imi) a po finalizaci znovu kone¢nou verzi;

e nasledné kliknout na tlacitko vpravo nahote Zmeénit stav, vybrat Navrh a volbu po-
tvrdit dolnim tlacitkem Zmeénit stav projektu — v tomto stavu se projekt zptistupni
k nahliZeni i referentim soucasti a Skoly a také je jiZ moZno vygenerovat a vytisknout
pravodku. V Popisu projektu i Rozpoctu je mozno nadale provadét zmény a opravy;

e je-li uz projekt pfipraveny na schvéleni, kliknout na tlacitko vpravo nahotfe Zménit
stav a vybrat Ke schvaleni a volbu potvrdit dolnim tlac¢itkem Zménit stav projektu —
nyni uz nelze az do skonceni schvalovaciho procesu provadét zadné zmeny v pro-
jektu, ani pfidavat dokumenty. Objevi se nova zalozka Schvalovaci proces, po jejim
rozkliknuti se otevie prehled vSech osob, které maji projekt odsouhlasit — kliknutim
na tlacitko Vlozit rozhodnuti vpravo u svého jména. VSichni schvalovatelé (a jejich
schvaleni) budou uvedeni na Privodce, kterou lze vygenerovat stiskem tlacitka
vpravo nahofte.
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# VloZeni zaznamu

Pro ubeceni je muing zvolll prograns a zadal nazey projekis I:I

Poplc | Finepodes
Zakladni Gdaje
- PR
Paskytiovaiel * K
Program * K
Rok wimnpsouiide * 200 kil
ViTeaipodprogram K
Reitel
P— [ azonmmee. || Q zvon tetise v sstoupen. 7
Vedouci feditelskych tymad
Viedouel fedReisihn by + Phidal asobu.
Resitelsky tym
Eilen Petiinisking tmu  Fhidal esaibu.
Administratofi
Adminisiratar + Pidal asobu.
Dalsi pracovisté podilejici se na feSeni
Dl pracovEtt podieid se na o Pl pracouE..
Tagan
Charakteristika
Mazey orig. ™ K
Mazew angl. K
ARTCnTT T
Anolace org. " K}
Wi 3000 zralal
Anclace angl. K}
Wi 3000 zralal
Extemd kit e
Kt generovany poskyiovaliziem. Mace. 50 zrakit
Datum zahajen] o '
Datum ukcnent g il
Vatah VLT & projekiy EVUT ju v pozicl phjemee jaks jeding obasinik projekiu - 7
Poznamka pn fisk privodky K

Obrazek 4: Viozeni zaznamu do systému EZOP

Upozorneéni
Upozornujeme, zZe soubory (napr. navrh projektu) je nutné viozit do aplikace drive, nez
se spusti schvalovaci proces.
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Standardné schvaluje elektronicky navrh projektu nebo piislusny dokument vedouci pra-
covisté fesitele projektu, dékan/dékanka a pracovnik odd€leni pro védu a vyzkum (tzv. re-
ferent soucasti) a pracovnik Odboru pro védeckou a vyzkumnou ¢innost Rektoratu (tzv. re-
ferent Skoly pro projekty). Dle pozadavkt fakulty mtze byt ve schvalovacim procesu ta-
jemnik fakulty nebo prodékan. V piipadé nepiitomnosti dané osoby ji miize zastoupit zplno-
mocnéna osoba, v EZOP se uvede jméno zastupujici osoby. Pfi GiCasti vice soucasti na pro-
jektu ptida referent soucasti fesitele schvalovani i na dalSich soucastech.

Jestlize je nutné schvalit dokument v tisténé podobé (napi. svazana smlouva o poskytnuti
podpory, smlouva jiz podepsana jednim z partneri), tento dokument se vlozi bez podpisii do
EZOP (elektronicka verze nebo sken) a poté, co prob¢hne schvalovaci proces, je nutné jej
referentiim VaV spolecné s privodkou dorucit v tisténé podobg.

Zivotni cyklus projektii — stavy

Nésledujicimu vyctu ptedchazi stav ,,rozpracovano®, tedy jakasi pracovni verze, kterou vidi
pouze fesitel, napli projektu je stdle mozné ménit, tak i vkladat dokumenty.

rozpracovany

navrh

ke schvaleni
schvaleny na CVUT
zamitnuty na CVUT
nepiijaty

ptijaty

ukonceny
stornovany

Navrh ptedpoklada vyplnéni vSech zasadnich informaci o projektovém navrhu, véetné pla-
novaného rozpoctu a dale doplnéni dokument, jako projektové ptihlasky a ptipadnych dal-
Sich ptiloh, které jsou jeji soucasti.

Predani navrhu ke schvaleni — po finalizaci podkladi k projektovému névrhu se spusti
schvalovaci proces s nastavenymi schvalovateli (napt. feSitel, vedouci pracovisté, dé-
kan/prod¢kan), které je mozné dopliovat o dalsi vybrané role (tajemnik, pravni oddéleni
apod.).

Schvaleny projekt — pokud dojde ke schvaleni navrhu na Grovni Skoly, projekt mize byt
podén (do vyzvy).

Zamitnuty projekt — pokud n€kdo ze schvalovatelll vyjadii nesouhlas.

Prijaty/neprijaty projekt — na zdklad¢ rozhodnuti poskytovatele o ptidéleni/neptidéleni
dotace je projekt referentem preveden do stavu ,,ptijaty*/ ,,neptijaty*. Pfijaty projekt ziistava
v tomto stavu po celou dobu jeho realizace, schvalovaci procesy se spoustéji dle potifeby nad
konkrétnimi projektovymi dokumenty.

Ukonéeny projekt — po uplynuti doby trvani feSeni projektu se projekt prevede do stavu

»ukonceny*. V tomto stavu bude mozn¢ dale ukladat a schvalovat dokumenty (v souvislosti
s udrzitelnosti 1 s nékterymi dalSimi operacemi vdzanymi na projekt i po ukonceni realizace).
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Uzivatelske role:

Ptid¢€leni a odebrani uzivatelskych roli (admin, referent na urovni od referenta pracovisté po
referenta Skoly, vedouci pracovisté, bézny uzivatel, atd.) v EZOP probiha ptes systém IdM
a k jednotlivym rolim jsou pfifazena i ptislusna prava.

Historie a denik projektu:

U kazdého zaznamu je automaticky evidovana historie. Eviduje se, kdo, kdy a jakou zménu
u zaznamu provedl. Uzivatel mize vyuzivat také denik projektu, kam lze formou vybéru
z Ciselniku akei, volného textu i prikladanych soubort vkladat, co podstatného se v deniku
déje s povinné piifazenym datem akce.

E-mailové notifikace:

Automatické e-mailové notifikace se generuji zejména dle postupu schvalovaciho procesu —
upozornéni dostane osoba, kterd je na fad¢ ve schvalovani, ptipadné referent Skoly dostava
upozornéni o vlozeni nového projektu (je-li u pfislusného programu nastaveno), pti neza-
doucich duplicitach, apod.

Tipy:

Pokud je dokument schvalovan elektronicky, neni nutné dale rucné podepisovat priivodku.
Na pritvodce se u jména osoby schvalujici dokument zobrazi napr. ,, schvaleno: 31. 7. 2020.
Ke kazdému projektu existuje jedna zdkladni pritvodka, kterou je mozné generovat na za-
klade zaevidovani projektu za ucelem napr. podani navrhu projektu. V pripade, zZe potiebu-
jete schvalit k danému projektu dokument (smlouva, dodatek, dopis), viozite dokument do
slozky PriloZené soubory a nastavite schvalovaci proces u tohoto dokumentu. Po schvaleni
se zobrazi u prislusného dokumentu ikona s jeho priivodkou.

Smlouvy se ptedavaji v ramci schvalovaciho procesu ke kontrole pravnikovi Rektoratu. Do-
porucujeme vzdy zaslat pracovni verzi smlouvy k pfedbézné kontrole emailem pracov-
nikovi Odboru pro védeckou a vyzkumnou ¢innost Rektoratu.

Pozor:

Je nutné, abyste si vcas zajistili veskeré nezbytné oficidalni doklady a podpisy. Necekejte
s temito formalitami do poslednich dnii pred terminem, vcéas se na oddéleni pro vedu a vy-
zkum vasi fakulty/soucasti informujte o internich terminech a postupech.

4.3.2 Aplikace V3S — evidence vysledkii védy a vyzkumu

V aplikaci V38, kterd nahradila aplikaci VVVS, se eviduji vysledky védy a vyzkumu (pu-
blikac¢ni vysledky, vysledky aplikovaného vyzkumu — dale jen vysledky) a dalsi aktivity vé-
decko-vyzkumnych pracovnikil ve védecké komunité. Prostfednictvim aplikace V3S docha-
zi k odeslani zdznamt o vysledcich do Rejstiiku informaci o vysledcich (RIV).

Udaje zadavaji do V3S p¥imo autofi vysledki nebo referenti V3S na pracovistich. Uzivatelé
s roli referenta maji v aplikaci rozsifena prava a mohou opravovat zaznamy autort z jejich
pracovisté nebo 1 celé soucasti (fakulty). Seznam referentii je v aplikaci dostupny pod od-
kazem Napovéda.

Vysledky je mozné zaznamenavat do V3S pribézné, ale k odeslani do RIV dochazi jednou
za rok. Zpravidla na konci bfezna, podle harmonogramu zvetejnéného vzdy na zac¢atku roku,
jsou zaznamy vysledkl za ptedchozi rok a nové vlozenych starSich vysledkl ptfipraveny
k odeslani do RIV. Nésleduje zpracovani vysledkli na Vypocetnim a informa¢nim centru
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CVUT a odeslani dodavek tdajii do RIV pro jednotlivé poskytovatele podpory. Povinnost
ptredat udaje do RIV je tedy pro fesitele splnéna zadanim vysledkti do V3S a jejich kontrolou.

4.3.3 PES Portal ekonomickych sluzeb; AEDO

Portal ekonomickych sluzeb vznikl za uc¢elem snadnéjsi orientace v subsystémech MIS
(Manazersky a informacni systém) a AEDO, které obsahuji moduly ekonomickych, mana-
zerskych agend a obéhu dokumentii. Agenda elektronickych obéhti dokumenti (AEDO)
obsahuje jednotlivé dokumenty, které jsou elektronicky podepsany osobnim certifikatem.
Obsahuje moduly neptitomnosti a zastupy, modul autoprovoz, modul cestovni ptikazy a mo-
dul likvidaéni listy. MIS souzi vedoucim pracovnikim CVUT, fesitelim grantl, zakazek
apod. a vybranym provoznim pracovnikiim. Uzivatelim prezentuje ucelove sestavené vy-
stupy z oblasti: studium, ekonomika, majetek, personalistika, mzdy, skladové polozky, re-
gistr smluv, zakézky, objednavky/fakturace.

https://ist.cvut.cz/nase-sluzby/pes/

4.3.4 iFIS — ucetni systém

iFIS je informaéni systém uréeny pro podporu finanéniho fizeni. Na CVUT je k dispozici
také aplikace WebMailer nadstavba iFIS pro zasilani reportti pomoci e-mailu. Je mozné
nastavit Cetnost zasilani a v jakém obdobi. K dispozici jsou udaje o cerpani rozpoctu a Cer-
pani po jednotlivych analytickych tctech/polozkéch.

https://ist.cvut.cz/nase-sluzby/fis/

4.3.5 Aplikace ANLUPA

Na https://www.anlupa.cz/ je mozné sledovat vyhlaSené védecko-vyzkumné vyzvy a na-
stavit zasilani notifikaci o nové vyhlaSenych vyzvach prosttednictvim aplikace ANLUPA.
Aplikace shrnuje vyzvy od narodnich poskytovatell, programu Evropské komise HORIZON
2020 a dalSich poskytovatelll. Pro ptihlaSeni do aplikace ANLUPA pouZijte stejné piihla-
Sovaci Gidaje jako do jinych aplikaci CVUT. Po piihlaseni do aplikace (néhled avodni strany
viz Obrazek 5) miizete pomoci filtru nejen vyhledavat vyzvy v oblastech, které se tykaji va-
$eho vyzkumu, ale miizete si pomoci STRAZCE VYZEV nadefinovat kritéria vybéru vyzev,
na néz vas bude po vyhlaseni nase aplikace upozoriiovat zasilanim e-mailu.

Piistup do jednotlivych aplikaci CVUT je piehledné uveden zde: https://ist.cvut.cz/
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Obrazek 5: Nahled vvodni strany aplikace ANLUPA

V ptipadé, Ze mate zajem o zasilani emailovych notifikaci k ndrodnim vyzvam, staci oznacit
v poloZce rozdéleni poskytovatelll ,,narodni“. U narodnich vyzev se nedoporucuje vyhle-
davat dle klicovych slov, ale pouze dle rozdéleni poskytovatelt.

U mezinarodnich poskytovatelii, pfedevs§im programu HORIZON 2020 Evropské komise,
je vhodné nastavit vyhledavani dle klicovych slov (jednotliva slova, nebo vice slov oddélena
sttednikem nebo carkou).
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Aplikace ANLUPA obsahuje vyzvy nebo programy od nasledujicich poskytovateli:

Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy CR, Ministerstvo kultury CR, Ministerstvo
zemé&délstvi CR, Ministerstvo zdravotnictvi CR, Ministerstvo vnitra CR, Ministerstvo
financi CR, Technologickd agentura CR, Grantova agentura CR, Sdruzeni CESNET,
Evropska komise, Mezinarodni visegradsky fond, EUREKA.

Doporuceni:

V pripade, Ze mate zajem o zasilani emailovych notifikaci o vSech vyhlasenych vyzvach
v oblasti vedy a vyzkumu, nezadavejte klicova slova, ani jméno poskytovatele v nastaveni
Strazce vyzev. Aplikace vam bude, dle prednastavené cetnosti, zasilat pozadované informace
o vyzvdch souhrnnée.

Vesker¢ ptislusné dokumenty souvisejici s danou vyzvou jsou vzdy uvedeny na webovych
strankéach poskytovatele podpory.

4.3.6 Informacni portal Odboru pro védeckou a vyzkumnou ¢innost

Informacni portal Odboru pro védeckou a vyzkumnou Cinnost research.cvut.cz shrnuje
uzitecné informace a novinky pro feSitele a administrativni pracovniky v oblasti ndrodnich
a mezinarodnich vyzkumnych projekti a odkazy na poskytovatele finan¢ni podpory vyz-
kumnych projekta.

Soucasti portalu jsou odkazy na aplikace, které souviseji s feSenim védecko-vyzkumnych
projektu na CVUT: EZOP, SGS, iFIS, PES, V3S, ANLUPA a Seminafe. Pislusné napoveédy
jsou uvedeny v kazdé aplikaci. Portal dale obsahuje informace a odkazy k doktorskému
studiu, habilitacnim a jmenovacim fizenim.

Pohyblivy banner prezentuje novinky a aktudlni vyzvy ndrodnich poskytovatelt a dale
v levém menu webové stranky je uveden kalendat vyzev jak planovanych, tak aktualng vy-
hlasenych.

Na webové strance jsou uvedeny casto kladené otazky a odpovédi a kontakty na pracovniky
Odboru pro védeckou a vyzkumnou ¢innost CVUT.

Aplikace Seminaie

Aplikace Seminafe https://research.cvut.cz/seminars umoZznuje registraci na seminaie orga-
nizované Odborem pro védeckou a vyzkumnou &innost Rektoratu CVUT. Seminafe se zaby-
vaji problematikou mezinarodnich védecko-vyzkumnych projektd, napt. programy HO-
RIZON 2020. Je mozZné se registrovat pro zasilani pozvanek na seminaf, miiZete ziskat cenné
informace o novych ¢&i pfipravovanych vyzvach a postupech na CVUT. Mezi pravidelné
prednasejici patii zaméstnanci Technologického centra AV CR, Euraxess, Ministerstva
$kolstvi mladeZe a télovychovy CR a dal$i odbornici v oblasti mezinarodnich projektd.

4.3.7 Inforek, SharePoint CVUT

SharePoint je centralnim mistem pro spolupraci na projektech zaméstnanctl, studentil
a externich spolupracovnikti na CVUT (https:/sharepoint.cvut.cz). Je to komplexni néstroj
pro tvorbu spole¢nych tymovych prostorii pro ukladéni, organizovani a sdileni obsahu.
Veskera data a dokumenty jsou uloZeny na discich CVUT.

Ke sluzbé se studenti i zaméstnanci ptihlasuji uzivatelskym jménem ve formatu:
username(@cvut.cz.
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Po piihlaseni je mozné nastavit sdilené slozky mezi vybranymi osobami, nastavit jejich
uroven piistupu a ¢asové omezeni. Soucasti nastaveni mize byt také moznost archivace
zadznamu, emailové notifikace o zméné v dokumentech a podobné. Pii praci s dokumenty je
velkou vyhodou moznost editace a ukladani vice uzivateli v daném okamziku v jednom
souboru.

Doporucuje se nastavit tzv. synchronizaci a poté se jiz do systému SharePoint nemusite
piihlaSovat pies vyse uvedeny webovy odkaz, ale budete mit zajistén pfistup pies ,,Priz-
kumnik Windows* na vasem PC.

V prostfedi  SharePoint CVUT bylo vytvofeno sdilené prostiedi INFOREK.
https://ist.cvut.cz/nase-sluzby/inforek/. Slouzi jako ulozist¢ pro informacni dokumenty
CVUT, napf. interni legislativa, zapisy z jednani, sdileni dokumentt. Sharepoint CVUT je
priméarné uréen pro sdileni dokumentti v ramci CVUT, nicméné je mozné sdilet dokumenty
1 s externi osobou. Pokud potiebujete udé€lit ptistup externi osobé, je nutné pozadat o ptistup
v ramci Centralniho registru identit (CRI), https://ist.cvut.cz/nase-sluzby/cri/.

4.3.8 Office 365

Data a dokumenty v ramci Microsoft Office 365 jsou ulozeny mimo CVUT na uloZistich
firmy Microsoft. Piistup k dokumentiim a aplikacim miiZe mit externi osoba bez omezeni.
Obsahuje SharePoint, OneDrive, Teams, Project, Planner a dalsi aplikace. Podrobny popis
je uveden na webovych strankach: https://ist.cvut.cz/nase-sluzby/office-365/. Office 365
také umoznuje vytvoreni Tymového webu. V prostoru webu mtzete soubory a slozky vy-
tvaret, sdilet, editovat a soucasné na souborech tymovée spolupracovat. Podle potfeby mutze-
me ptidat na domovskou stranku rychly odkaz, dilezité soubory, zajimavé informace a ne-
chybi ani moznost hleddni v celém prostoru webu. Pomoci Sablon dokédzeme zménit i grafic-
kou podobu webu. Komunikaéni web je funkcionalita obdobné jako u tymového webu, jen
po vizualni strance je odliSna.

Microsoft Teams je aplikace, pomoci které mtizete rychle organizovat jednotlivé projekty
a ukoly, spojit se s uzivateli, telefonovat a sdilet data a plochu. Naplanovat tymovou schlizku
a organizovat obsah z hlediska urcitého tématu. Ptipojit data 1 z jiného cloudového ulozisté
(Google Drive, Dropbox, Box a Sharefile).

Mezi dalsi vhodné aplikace pro feseni védecko-vyzkumnych projektti patii Microsoft Project
Online pro vytvafeni a planovani projekti, fizeni zdrojti a ndkladd, plnéni tkoll a casovych
rozvrht, sledovani pribéhu realizace projekti vcetné reportii. Hlavni skupina v Project
Online jsou ,,spravci®, ti maji na starost nastaveni celého projektu, déle ,,vedouci projektu*,
ktefi mizou vytvaret projekty a pracovat se zdroji a ,,Clenové tymu* mohou vypliiovat
casové rozvrhy. Nedilnou souc¢ésti vSech projektli je kalendai. Project Online neni stejna
verze jako klientské aplikace Project Professional desktop, proto jsou cena a rozsah funkci
rozdilni. Data v cloudu jsou zalohovadna a je zaruCena integrace s dalSimi aplikacemi
z Microsoft Office 365.

4.3.9 Trello

Mezi aplikace urcené pro fizeni a managment projektl patii aplikace Trello.
https://trello.com/.

Aplikace Trello je nastroj na efektivni fizeni projektii, tymovou spolupréaci na ukolech, evi-
duje informace tykajici se praci na projektech, ptehledné zobrazuje, na ¢em se pracuje
a vyuziva grafické uspotadani prace. Projekt vytvofime v par krocich, zaloZzime tym a dale
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nesdilet nasténku s tikoly. Clenové tymu vidi viechny ukoly a jsou informovani pomoci
emailu. Obsahuje hlavni funkcionalitu Nasténka. Pfi vytvafeni nové nasténky vznikne novy
pracovni prostor pro tymovou spolupraci. V ramci nasténky vytvarime sloupce, do kterych
pridavame karty. Sloupce mizeme piejmenovat, ptesunout, kopirovat a archivovat. Snadné
monitorovani zmén ve sloupci feSime volbou sledovat. Pfidanim nové karty do sloupce
muzeme piidat popis, komentaf, vlozit pfilohu a moznost ptidat ¢leny, seznam a terminy.
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5 Legislativni ramec vyzkumnych projektu

Podavani zadosti o podporu védeckych projektl, jejich feSeni 1 ukoncovani se opird o Ceské
i evropské pravni predpisy. Nasledujici odstavce uvadéji piehled vybranych obecné za-
vaznych pravnich ptedpisu a vnitinich predpisit CVUT.

5.1 Vnitini piredpisy CVUT

K evidenci internich ptredpisi CVUT slouzi tzv. Inforek, univerzitni dokumentové uloZists.
Piistup je v ramci SharePoint CVUT https:/sharepoint.cvut.cz/inforek. V SharePoint si mil-
Zete téz nastavit moznost zasilani notifikace o nové evidovaném piedpisu. Verejné dostupné
vnitini pedpisy jsou téZ uvedeny na webové strance CVUT: https://www.cvut.cz/vnitrni-

predpisy-

Mezi hlavni vnitini predpisy CVUT patii:

Statut Ceského vysokého uéeni technického v Praze

Vnitini mzdovy piedpis Ceského vysokého uéeni technického v Praze
Kariérni fad Ceského vysokého uéeni technického v Praze

Eticky kodex CVUT v Praze ze dne 6. srpna 2014

Kolektivni smlouva CVUT

Ptikaz rektora ¢. 3/2020 Stanoveni vyse prostiedkil pro tvorbu socialniho fondu v roce
2020

Ptikaz rektora €. 3/2015 k podepisovani pisemnosti rektorem ze dne 11. bfezna 2015

Piikaz rektora &. 5/2015 Ochrana osobnich tdajii na CVUT v Praze ze dne 6. kvétna
2015

Smérnice kvestora ¢. 106/2015 Struktura Gcetni véty — identifikace zdroji financovani
v CVUT ze dne 9. bfezna 2015 ve znéni dodatkii

Smérnice kvestora €. 103/2012 Cestovni nahrady pti tuzemskych a zahrani¢nich pracov-
nich cestach a za pfepravu méstskou hromadnou dopravou ze dne 1. srpna 2012 véetné
pfiloh a ve znéni dodatkl

Metodicky pokyn €. 71/2012 Postup pii obdrZeni finan€nich prostiedklt na grant nebo
projekt, ktery musi mit sviij zvlastni bankovni ucet a je realizovan na nékolika soucastech
ze dne 15. ervna 2012

Metodicky pokyn kvestora ¢. 77/2016 pro alokaci zpiisobilych nepfimych nékladi pro
oblast védy a vyzkumu pro univerzitni projekty roku 2016

Metodicky pokyn €. 76/2014 pro rozictovani nepiimych (rezijnich) ndklada projektt

Metodicky pokyn kvestora ¢. 79/2016 k Ptikazu rektora ¢. 6/2016 k uvetejiiovani v re-
gistru smluv
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Metodicky pokyn kvestora ¢. 1/2011 piijem a odeslani dokumentti vyzadanych posky-
tovateli podpory v ramci grantovych védeckovyzkumnych programii prostiednictvim DS

Piikaz rektora &. 4/2016 k uzivani znaku CVUT a zavedeni grafického manuélu identity
CVUT

Ptikaz rektora €. 6/2016 k uvetejiiovani v registru smluv

5.2 Pravni piedpisy CR

Zakon ¢. 130/2002 Sb., o podpore vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci
z veiejnych prostiredki — zakladni predpis, ktery v CR upravuje podporu vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci z vetejnych prostiedkl, prdva a povinnosti osob
zabyvajicich se vyzkumem a podminky podpory a vefejnou soutéz v oblasti vefejné
podpory védy a vyzkumu

Nafrizeni vlady €. 397/2009 Sb., o informa¢nim systému vyzkumu, experimentilniho
vyvoje a inovaci — stanovi postup piijemct pfi predani tidaji o projektech a jejich
vysledcich, dalSich aktivitdich vyzkumu, vyvoje a inovaci a o vysledcich vyzkumnych
organizaci do centralni evidence

ZaKon &. 111/1998 Sb., o vysokych $kolich — zakon upravujici postaveni CVUT

Ziakon 227/2006 Sb., o vyzkumu na lidskych embryonalnich kmenovych butikach —
ptedpis, ktery upravuje pravidla a podminky vyzkumu na téchto bunkach, v ramci
nékterych programi je nutné prohldseni, zda se dany projekt takového vyzkumu tyka

Zakon ¢. 89/2012 Sh., ob¢ansky zakonik — zakladni soukromopravni predpis (upravuje
napf. prava osob, zastoupeni, vlastnické pravo, smluvni zaleZitosti)

Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem au-
torskym a o zméné nckterych zakonl (autorsky zakon) — pravni uprava autorskych
prav, licenci, zamé&stnaneckych dél apod. Za autorské dilo se povazuji i dila v&€decka
a za urcitych okolnosti 1 databaze ¢i pocitacové programy.

Zakon ¢. 527/1990 Sb., o vynalezech a zlepSovacich navrzich — pravni Gprava patentt
a zlepSovacich ndvrhi, podminky patentovatelnosti vynalezii (novost, vysledek vynale-
zecké Cinnosti, praimyslova vyuzitelnost).

Zakon ¢. 478/1992 Sb., o uzitnych vzorech — ochrana technickych feseni, kterd jsou
nova, piesahuji ramec pouhé odborné dovednosti a jsou primyslové vyuzitelna

Ziakon €. 207/2000 Sb., o ochrané priamyslovych vzori — upravuje podminky ochrany
vzhledu vyrobku nebo jeho ¢asti, spocivajici zejména ve znacich linii, obryst, barev,
tvaru, struktury nebo materiali vyrobku samotného, nebo jeho zdobeni

Ziakon ¢. 441/2003 Sb., o ochrannych znamkach — upravuje fizeni ve vécech ochran-
nych znamek, ochranné znadmky a podminky jejich ochrany. Ochrannou znamkou je
oznaceni schopné grafického znazornéni, zejména slova, barvy, kresby, pismena, Cislice,
tvar vyrobku nebo jeho obal, pokud ma rozliSovaci zpiisobilost.

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace - zakladni pracovnépravni predpis
Vyhlaska Ministerstva prace a socialnich véci ¢. 385358/2019 Sb. — sazby stravného
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e Zakon ¢. 134/2016 Sb. o zadavani verejnych zakazek — pravidla vybérovych fizeni,
pro nakup majetku ¢i nékterych sluzeb v ramci projektii je za urcitych podminek nutné
postupovat podle zékona o zadavani vetejnych zakazek

5.3 Pravni piedpisy EU

e Narizeni Komise (EU) €. 651/2014 ze dne 17. ¢ervna 2014, kterym se v souladu s ¢lanky
107 a 108 Smlouvy prohlasuji urcité kategorie podpory za slucitelné s vnitinim trhem
(GBER - the General Block Exeptions Regulation), s G¢innosti od 1. 7. 2014 — blokova
vyjimka pro poskytovani statni podpory na védu a vyzkum

e Sdéleni Evropské komise — Ramec pro statni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci
(2014/C 198/01) s ucinnosti od 1. 7. 2014 — kritéria posuzovani statni podpory v oblasti
vyzkumu, vyvoje a inovaci a jeji sluCitelnosti s vnitinim trhem

¢ Doporuceni Komise ze dne 10. dubna 2008 o Fizeni duSevniho vlastnictvi pfi ¢innos-
tech predavani znalosti a 0 kodexu spravné praxe pro univerzity a jiné verejné
vyzkumné organizace (oznameno pod ¢islem K(2008) 1329) (2008/416/ES).
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6 Informacni zdroje

6.1 Informacni zdroje ] 5
a podpora publikovani Ustiedni knihovny CVUT

Ustedni knihovna CVUT (UK CVUT, http://knihovna.cvut.cz) poskytuje podporu v oblasti
odbornych informacnich zdrojt, bibliometrie, autorskych prav a vydavatelskych licenci
a pomoc pii plnéni pozadavkd na publikovani v rezimu Open Access véetné metodické
podpory pro vkladani plnych textii v komponenté V3S.

6.1.1 Odborné informaéni zdroje pro CVUT

UK CVUT poskytuje Sirokou $kalu tisténych i elektronickych odbornych informaénich
zdrojti pro obory nabizené na CVUT. Jedna se o multioborové i oborové databaze elektro-
nickych €asopist, databdze elektronickych knih a faktografické databéze. Ptistup k elektro-
nickym zdrojiim je mozny z poéitatové sit¢ CVUT i prostiednictvim vzdaleného pfistupu.
Vice informaci véetné odkazii na ptistup k jednotlivym informacnim zdrojiim je uvedeno
v abecednim seznamu informacnich zdroju (http://knihovna.cvut.cz/katalogy-a-databaze/
prehled-databazi/abecedni-seznam), resp. v katalogu informaénich zdroji UK CVUT (http:/
knihovna.cvut.cz/katalogy-a-databaze/prehled-databazi/katalog-informacnich-zdroju). Pro
centralni prohledavani viech informaénich zdroji a katalogu knihovny CVUT je vhodné
vyuzit  vyhledava¢ =~ Summon  (http://knihovna.cvut.cz/katalogy-a-databaze/hledat-
v/vyhledavac-summon).

Vedle odbornych informaénich zdrojt poskytuje UK CVUT konzultace k vypracovani od-
borné reSerSe (http://knihovna.cvut.cz/katalogy-a-databaze/reserse/co-je-reserse) a také
sluzby dodani dokumentu v piipad¢, kdy jsou pozadované informaéni zdroje pro komunitu
CVUT nedostupné. Jedna se o sluzbu elektronického dodani dokumentu (EDD)
(http://knihovna.cvut.cz/sluzby/chci-pujcit-z-jine-knihovny/clanky-edd) a meziknihovni vy-
piéni sluzbu tiSténych knih (MVS) (http://knihovna.cvut.cz/sluzby/chci-pujcit-z-jine-
knihovny/knihy-mvs).

6.1.2 Citacni databaze a bibliometrické indikatory

V projektové zadosti miize byt pozadovano uvedeni h-indexu ¢lent feSitelského tymu,
ptipadné jinych udaji poukazujicich na publikaéni praxi a citacni ohlas feSitelti. Tato data
lze ziskat z citanich databazi dle specifikace projektové dokumentace (Web of Science,
Scopus, Google Scholar).

H-index (Hirschilv index) je ukazatel odrazejici citovanost autort, ptipadné skupiny autort.
H-index je ¢islo h, které udava pocet publikaci, které byly alespoil h-krat citovany. Pouka-
zuje na pocet nejvyse citovanych clanki autora bez ohledu na celkovy pocet jeho publikaci.
H-index pocitaji ob¢ cita¢ni databaze — Web of Science i Scopus.

Vypocet h-indexu

H-index autora lze vypocitat z cita¢nich ohlasi jeho publikovanych odbornych ¢lanki.
H-index je roven potadovému Cislu posledni publikace (publikace jsou sefazeny sestupné
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podle poctu obdrzenych citaci), ktera ma pocet citaci rovny nebo vyssi, nez je jeji poradové
¢islo.

Priklad 1:

1. clanek A ... 10 citaci

2. ¢lanek B ... 5 citaci

3. ¢lanek C ... 3 citace ... h-index =3 = poradi = pocet citaci
4. ¢lanek D... 3 citace

Priklad 2:

1. ¢lanek A ... 79 citaci

2. ¢lanek B ... 62 citaci

3. ¢lanek C ... 14 citaci ... h-index = 3
4. ¢lanek D ... 2 citace

3 publikace byly alesporii 3x citovany bez ohledu na celkovy pocet publikaci
a obdrZenych citaci.

Poskytovatelé dotace mohou také stanovit kritéria na uznatelné publikace. Nejcastéji se
jedné o podminku, aby publikace byly registrované v ur€itych databazich (napf. citacni data-
baze Web of Science, Scopus), ptipadné maji splitovat urcita bibliometricka kritéria (Impakt
Faktor, Article Influence Score, Scimago Journal Rank). Kromé pozadavkl poskytovatele
dotace je také vhodné sledovat kritéria hodnoceni védy ze strany Rady vlady CR pro vyzkum
vyvoj ainovace, vydand vramci Metodiky hodnoceni vyzkumu a vyvoje RVVI CR
(https://www.vyzkum.cz/FrontClanek.aspx?idsekce=18748).

Zakladni bibliometrické indikatory hodnoceni ¢asopisii jsou: Impakt faktor, Article Influen-
ce Score a Scimago Journal Rank.

Impakt Faktor (IF)

IF je indikator vyvinuty a vyuzivany vyhradné v databazi Web of Science. Vyjadiuje miru
citovanosti ¢lanki publikovanych v daném casopise v ptedchéazejicich dvou letech.

Vypocet IF je prosty podil poctu citaci ku poc¢tu publikaci:

IE _ pocet citaci v roce y ¢lanki publikovanych v predchozich 2 letech
roky celkovy pocet publikovanych ¢lankd v daném ¢asopise v predchozich 2 letech

Article Influence Score (AIS)

AIS je indikator zalozeny na hodnot¢ indikatoru Eigenfactor (http://www.eigenfactor.org/).
Oba indikatory jsou zpracovdvané vyhradné¢ pro databazi Web of Science. AIS ve své
podstaté udava priimérny pocet citaci na ¢lanek za 5 let, a tedy zhruba odpovida Sletému
impakt faktoru s tim rozdilem, ze obdrzené citace jsou v ramci ukazatele Eigenfactor vazené
na zakladé¢ nekolika kritérii. V kalkulaci Eigenfactoru se promitnou nasledujici kritéria:

e hodnoti data za obdobi 5 let,
e vylou¢i autocitace ¢asopisu,
e vyvazuje citacni zvyklosti jednotlivych obor,
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e hodnoti citace podle prestize ¢asopisu, ze kterého citace pochazi (citace z prestiz-
né&jSich — vice citovanych — ¢asopisti ma vyssi vahu nez citace z mén¢ prestizniho
casopisu).

Scimago Journal Rank

Scimago Journal Rank (http://www.scimagojr.com/) je zpracovavan z dat a pro databazi
Scopus. Jeho princip je velmi podobny indikatoru AIS, pouze je kalkulovan na zéklad¢ dat
za 3 roky. Prvni faze vypoctu spocita tzv. ,,celkovou prestiz Casopisu®, ktera je zavisla na
celkovém poctu ¢lankl a poctu citaci, které obdrzi (citace jsou vazené podle prestize citu-
jiciho zdroje). Tato faze je ramcove analogicka s vypoctem ukazatele Eigenfactor. V druhé
fazi vypoctu je SIR dopocitano jako podil celkové prestize ¢asopisu ku poctu ¢lankt v Caso-
pise. Podrobn¢;ji viz
https://www.sciencedirect.com/science/article/pii/S1751157710000246).

Princip SJR je tedy velmi podobny principu indikatoru Article Influence Score:

o data za obdobi 3 let,

e hodnoti citace podle prestize Casopisu, ze kterého citace pochazi (citace z prestiz-
n¢jsich — vice citovanych — ¢asopisti ma vyssi vahu nez citace z mén¢ prestizniho
casopisu).

Vyhledani hodnoceni ¢asopisu

Hodnoceni &asopisti Ize jednoduse dohledat v piislusnych databazich. Casopisy se vzdy hod-
noti v ramci uréitych predmétovych skupin, pfi¢emz vétSina ¢asopisti byva zarazena do vice
nez jedné predmétové skupiny. Kromé absolutniho hodnoceni se ¢asto vyuziva hodnoceni
Casopisu podle jeho zafazeni do kvartilu v jeho nejzékladné;si predmétoveé skupin€é. Hodno-
ceni Casopisil zafazenych v databazi Web of Science (IF, AIS) Ize dohledat v pfidruzeném
rejstiiku Journal Citation Reports. Hodnoceni ¢asopist zarazenych v databazi Scopus (SJR)
lze dohledat piimo v databéazi Scopus pod zéloZkou ,,Sources®.

Pro pokrocilé srovnavaci analyzy jednotlived, tymu, pracovist, instituci nebo obort lze
vyuzit analyticky nastroj InCites_(http://knihovna.cvut.cz/podpora-vedy/citacni-databaze/

incites).
6.1.3 Open Science

Vyznamnou formou védecké komunikace se stdva princip Open Science (oteviena véda).
Jejim cilem je zpftistupnit védecké vysledky celosvétové odborné komunité, poptipadé
1 vefejnosti a prispét k transparentnosti védeckého badani a publikovani. Jeho rozvoj je dan
pozadavkem riiznych stran na zvefejiilovani vysledkt vyzkumi financovanych z vefejnych
prostiedki. Rada vyzkumnych instituci, vysokych $kol i poskytovatelii dotaci ma formu-
lovanou tzv. politiku Open Science, tj. postoj k napliiovani principt oteviené védy. V ramci
téchto politik a smérnic mohou poskytovatelé¢ dotaci po piijemcich podpory vyzadovat
splnéni danych principi Open Science. Piikladem je Evropsky program HORIZON
(http://knihovna.cvut.cz/podpora-vedy/publikovani/oa-horizont-2020).

V soucasné dob¢ se z politiky Open Science v publikaéni praxi uplatiiuji principy Open
Access a FAIR Data.
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Open Access — Otevireny pristup k publikovanvm vysledkim

Open Access je jen jednou soucasti politiky Open Science (oteviené védy), ktera se zamétuje
na oteviené principy v ramci vyzkumného a publika¢niho procesu.

Open Access k publikacim Ize zajistit dvéma rovnocennymi zptisoby:

e uloZzenim kopie publikovaného textu v repozitafi, napt. v Digitalni knihovné CVUT
(tzv. zelena cesta OA, Green Open Access) viz nize,
e publikovanim v rezimu Open Access (tzv. zlata cesta OA, Gold Open Access).

Zelena cesta

,Green Open Access* znamend, Ze vydavatel vyda ¢lanek tradi¢ni cestou, ale autor posléze
zajisti, ze je kopie ¢lanku voln¢ dostupnd v nékterém repozitati (tzv. autoarchivace). Pii
zptistupnéni plného textu se autor musi fidit licenénimi podminkami vydavatele a/nebo poli-
tikou poskytovatele dotace (pokud je povinnost otevieného pristupu zakotvenave smlouve
o poskytnuti podpory).

Pted odeslanim rukopisu do redakce by autor mél znat postoj vydavatele vici autoarchivaci
a zda jsou podminky vydavatele v souladu s podminkami projektu. Podminky vydavatele
byvaji uvedeny na webové strance vydavatele nebo Casopisu, ptipadné Ize informativné
vyuzit registr Sherpa/Romeo (https://v2.sherpa.ac.uk/romeo/).

Vydavatelé stanovi, kterou verzi textu smi autor do repozitare ulozit. Autor by si m¢l dat
pozor, aby béhem recenzniho fizeni pozadovanou verzi textu ziskal. Mize to byt:

e preprint (rukopis odeslany do redakce, tj. verze pred recenznim fizenim),

e postprint (konecna verze textu po recenznim fizeni; tato verze byva nejcastéji ukla-
dana),

e vydavatelska verze (publikovany ¢lanek v kone¢né grafické Gpravé vydavatele).

Dale mohou vydavatelé na zvefejnéni plného textu prostfednictvim repozitafe uvalit tzv.
Casové embargo, tj. mohou zakazat zvetfejnéni textu po né¢jakou dobu od jeho publikovani.
Je dllezité v¢as zkontrolovat, zda ¢asové embargo vydavatele neni v rozporu s podminkami
projektu.

Zlata cesta

,Gold Open Access* znamena publikovani v odbornych recenzovanych casopisech s oka-
mzitym otevienym piistupem, tj. v Open Access ¢asopisech. Vedle plné¢ OA Casopist existu-
ji tzv. hybridni casopisy, které poskytuji ptistup k plné verzi clanku tradi¢nim zptisobem na
zaklade predplatného, ale sou¢asné maji autofi moznost zaplatit poplatek za otevieny piistup
ke svému clanku, ktery je pak dostupny volné komukoli, i mimo okruh piedplatiteli. Hy-
bridni zpisob Open Access publikovani neni poskytovateli dotaci pfili§ podporovan, nebot’
hrozi tzv. dvoji financovani publikace (tzv. double-dipping) — prostfednictvim APC i pro-
stiednictvim ptedplatného. Poplatek za hybridni Open Access publikovani mlize byt také
vyrazng vys$s$i nez APC poplatek za publikovani v ryze Open Access Casopise. Nekteré gran-
tové agentury mohou proplaceni APC za publikovani v hybridnim ¢asopise odmitnout.
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APC — Article Processing Charge

Se zlatou cestou muze byt spojen poplatek za publikovani v rezimu OA, tzv. Article Pro-
cessing Charge (APC). Poplatek muze byt uznatelnym nakladem projektu — zalezi na pod-
minkach dané grantové agentury. APC je napf. uznatelnym nakladem v projektech H2020
v dobé¢ fesSeni projektu.

V t&etnictvi CVUT se APC vykazuje na specidlni uéet ,,Publikaéni ¢innost*. Castky zapla-
cené za APC se ro¢n¢ reportuji rad¢ vlady CR pro vyzkum, vyvoj a inovace.

Predatorské publikace

V souvislosti s OA publikovanim se rozsiiuji i nekalé aktivity, které na principu OA para-
zituji. Jsou to podvodné pseudovédecké Casopisy, vydavatelé nebo konference, které pred-
stiraji odbornou uroven, avsak jejich cilem je pouze vybér publikacnich poplatkl. Nezajisti
pozadovanou odbornou kvalitu, neposkytuji kvalitni recenzni fizeni. Tyto ¢asopisy nebo
vydavatelé se oznacuji jako ,,predatorské®. Pritkkopnikem v posuzovani divéryhodnosti
Casopisu je Jeffrey Beall, ktery definoval kritéria kontroly divéryhodnosti ¢asopisu. Vedl
blog, na kterém poukazoval na Casopisy a vydavatele, jejichz publikacni praktiky jevily
znaky podvodného publikovani. Tento seznam byl nucen v roce 2017 pod tlakem stahnout,
nicmén¢ existuje celd fada kopii, popt. pokracujicich aktivit, které zvetejiiuji archiv pii-
vodniho Beallova seznamu a poskytuji kritéria pro rozeznani predatorskych casopisti. Napt.
registry Stop Predatory Journals (https://predatoryjournals.com/) nebo Beall’s list of preda-
tory journals_(https://beallslist.net/).

Predétorské publikovani se tyka pfevazné casopiseckych publikaci, nicméné vyskytuji se
hojné 1 predatorské/podvodné konference a také podvodna vydavatelstvi knih. Jejich spole¢-
nym znakem je absence recenzniho fizeni ¢i jiné formy kontroly kvality obsahu a absence
kvalitniho zpracovani textu. Od autora je vyzadovano zaplaceni poplatkii, které se nepro-
mitnou do kvality publikace. Tyto publikace také nejsou dohledatelné Zadnymi dvéryhod-
nymi ¢i akademickymi vyhledavaci, jsou sice voln€ dostupné, ale v praxi nejsou pro odbor-
nou komunitu nijak dohledatelné. Pfikladem podvodného vydavatelstvi knih je napt. Lam-
bert Academic Publishing (https://www.lap-publishing.com/), které nej€astéji oslovuje ab-
solventy s nabidkou publikovani jejich zavérecné préce.

Pted publikovanim v OA Casopise nebo zaslanim ptispévku na konferenci velmi doporu-
cujeme zkontrolovat, zda titul nebo vydavatel nevykazuji znaky predatorského publikovani
(http://knihovna.cvut.cz/podpora-vedy/publikovani/predatorske-casopisy). Existuji projek-
ty, které autora jednoduSe navedou na kontrolu zakladnich publikacnich kritérii:

e Pro kontrolu divéryhodnosti ¢asopisu: Think. Check. Submit.
(https://thinkchecksubmit.org/)

o Ceska verze: Vim, kde publikuji_(http://vimkdepublikuji.cz/)

e Pro kontrolu diivéryhodnosti konference: Think. Check. Attend.
(https://thinkcheckattend.org/)

Zakladni kritéria ovéreni Casopisu
e Instituce vydavatele, zaméfeni Casopisu, sloZeni redakéni rady: Na uvod je tieba
ovétit, zda je Casopis vydavany diveéryhodnym vydavatelem. Déle je vhodné
zkontrolovat, zda je nazev Casopisu v souladu s tematickym zaméfenim a s geogra-
fickou lokalitou, ¢i zda neni ptili§ napadné podobny nékterému prestiznimu ¢asopisu.
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Déle je vhodné posoudit, zda odborné zaméieni redakéni rady odpovida odbornému
zabéru ¢asopisu.

e Indexovani v databazich: Podvodné Casopisy Casto uvadéji nepravdivou informaci
o hodnot¢ impakt faktoru, proto je vhodné hodnotu impakt faktoru ovéfit v databazi
Web of Science. Déle je vhodné posoudit, zda seznam databazi, ve kterych je asopis
indexovany, odpovida bézn¢ vyuzivanym databazim v akademickém prostredi.

e Publikac¢ni standardy (identifikatory) a webova prezentace Casopisu: Podvodné ¢aso-
pisy mohou uvadét protichiidné informace zejména ohledné copyrightu a vydava-
telskych licenci. Je vhodné tyto informace podrobné posoudit.

e Recenzni fizeni: Je vhodné posoudit, zda je deklarovand délka recenzniho fizeni
dostate¢na pro osloveni recenzentll a zpracovani kvalitnich recenznich posudk.

e Poplatek za publikovani: Je vhodné posoudit, zda je vySe publikacniho poplatku
adekvatni prestizi a kvalité Casopisu a vydavatele.

FAIR Data

V souvislosti s rozvojem principu Open Science a publika¢ni politiky Open Access se rozviji
tlak na ukladani a zpftistupnovani primarnich vyzkumnych dat, resp. podkladovych dat pro
publikace. Nejedna se a priori o otevieny piistup k datim (jak byvaji FAIR data nékdy
nespravné oznacovana). Princip FAIR znamena ,,Findable, Accessible, Interoperable and
Re-usable®, tj. poskytnout maximalni informace o podkladovych datech tak, aby je dalsi
autofi mohli pouZit pro sviij vyzkum, popf. publikace. Uplné zptistupnéni (otevieni) dat
nemusi byt z fady diivodii mozné, v principu FAIR neni podminkou, nicmén¢ se doporucuje
zvefejnit maximalni mozné informace a co nejpodrobnéj$i metadata. Pro miru zvefejnéni
vyzkumnych dat se doporucuje princip ,,as open as possible, as closed as necessary”.

Soucasti prace s vyzkumnymi daty je tzv. Plan prace s vyzkumnymi daty (Data Management
Plan, DMP). DMP je oficialni dokument v ramci projektové dokumentace. Podrobné popi-
suje, jaka data projekt vygeneruje (pokud né&jakd) a jak s nimi bude nakladano v pribéhu
1 po skonceni projektu. DMP popisuje nasledujici aspekty:

e jaké typy a formaty dat a jakym zplisobem vzniknou,

e jake standardy budou pouZity pro identifikaci a nalezeni dat (metadata, trvalé identi-
fikatory datasetit),

e kde a jak budou data uchovana a ptipadn¢ dostupna,

e zda a za jakych podminek budou data k dispozici pro opétovné vyuziti (licencovani
dat).

Pro vytvofeni DMP existuje fada Sablon, vhodnym a jednoduchym néastrojem je napi. DMP
Online (https://dmponline.dcc.ac.uk/), ktery obsahuje Sablony pro DMP hlavnich granto-
vych agentur.

6.1.4 Autorska prava, verejné licence

Otevieny piistup k védeckym publikacim (informacim) vyzaduje, aby autofi aktivné fesili,
jaka sva autorska prava poskytuji vydavatelim pti uzavirani licen¢ni smlouvy. Autofi by se
m¢éli yjistit, ze vydavatelska licen¢ni smlouva umoziuje zajistit otevieny ptistup k publikaci
a za jakych podminek.

Verejné licence

Prosttednictvim vetejnych licenci mohou autoii poskytnout prava k uziti jejich dél Siroké
vetejnosti bez toho, aby museli uzavirat smlouvy s jednotlivymi koncovymi uzivateli. Autofi
timto nepopiraji sva autorskd prava, jen z néj stanovuji vyjimky, kdy je mozné dilo voln¢
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Sifit. Autofi ptipoji ke svym diliim informaci, pod jakou licenci je dilo Sifeno a kdokoli splni
podminky v této licenci uvedené, mize dilo uzit. Vetejné licence jsou poskytovany ne-
urcitému okruhu osob, jsou nabizené zdarma a platné po celou dobu trvani ochrany dila.
Muze je uzivat kazdy, kdo dilo uziva v souladu s licenci a nabyvatelé (resp. uzivatelé dila)
mohou za urCitych okolnosti dilo dale sitit. Piikladem vefejné licence jsou napf. licence
GNU (pro SW) nebo licence Creative Commons.

Licence Creative Commons (CC)

CC je vefejna licence, kterd autorim umoznuje rozhodovat o zplisobu a podminkéach
zptistupnéni jejich dél. Autor pomoci CC umoziuje dilo uzit neomezenému poctu poten-
cidlnich uzivatell, kde n€kterd prava k dilu poskytuje a jina si vyhrazuje. Asi nejéastéji po-
uzivana vefejna licence pro autorska dila, doporucovana i EU, je CC verze 4.0.

Podminky jednotlivych licenci jsou vyjadieny 6 zékladnimi licenénimi prvky, jejichz kom-
binaci vznikaji konkrétni typy CC licenci, od nejliberalnéjSich aZ po velmi restriktivni. Pro-
stiednictvim licen¢nich prvka autor urcuje zptisob a rozsah, v jakém si pieje, aby bylo s jeho
dilem nakladano. Jednotlivé licen¢ni prvky jsou vyjadieny piktogramy, coz je velmi vy-
znamné pro mezinarodni srozumitelnost licence. Pro publikovani v rezimu Open Access je
mezinarodné doporuceno vyuzivat variantu CC BY nebo CC BY-SA.

Zakladni prvky CC licenci:

1. Prvky urcujici rozsah pravomoci pti nakladani s dilem:

e Pravo dilo $itit (spolecny prvek pro vSechny varianty CC licenci, v praxi se
vétSinou neuvadi)
e Pravo dilo upravovat
2. Prvky urcujici podminky, které je nutno pfi nakladani s dilem respektovat:
e BY = Attribution — Uved’te ptivod (spole¢ny prvek pro v§echny varianty CC
licenci vyzadujici fadné ocitovani zdrojového dokumentu)
e SA = Share Alike — Zachovejte licenci

e ND = No Derivatives — Nezpracovavejte (neupravujte)
e NC = Noncommercial — Neuzivejte dilo komer¢né

Varianty CC licenci:

Oznaceni licence | Nazev licence

BY Uvedte ptivod

BY-SA Uvedte ptivod — Zachovejte licenci

BY-ND Uved’te ptivod — Nezpracovavejte

BY-NC Uved’te ptivod — Neuzivejte komercné

BY-NC-SA Uvedte ptivod — Neuzivejte komercné — Zachovejte licenci
BY-NC-ND Uved'te ptivod — Neuzivejte komeréné — Nezpracovavejte

Zdroj: http://www.creativecommons.cz/licence-cc/varianty-licence/
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Pted zvetejnénim dila pod licenci CC je potieba si ujasnit, jestli mate piislusnd majetkova
prava k dilu. A pokud ne, jestli mate alesponi opravnéni dané dilo licencovat (problematika
zaméstnaneckych dé€l a d€l publikovanych u vydavatel). Majetkova prava k dilu vytvorte-
nému zaméstnancem totiz vykondva zaméstnavatel.

Licence CC jsou nastaveny tak, aby je bylo mozné mezinarodné pouzivat a zaroven respek-
tovaly legislativu statl, kde jsou pouzivany. V ¢eském pravnim prostiedi se fidi t€émito do-
kumenty:

e Zakon ¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zékoni

e Zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik (§§ 2358-2389 Licence)

e Bernska umluva (mezinarodni ochrana autorského dila)

OPEN SCIENCE POLITIKA EU A CR

Evropska unie dlouhodobé podporuje princip Open Science. Evropskd komise zpracovava
strategie a vytvaii jednotnou infrastrukturu pro jednotlivé aspekty Open Science, vydava
doporuceni a nastavuje jednotna pravidla pro clenské staty EU. Na definovani cilt a za-
méfeni politiky Open Science v EU pracovala v letech 2016-2020 odborna skupina Open
Science Policy Platform (OSPP).

V soucasné dobé je z politiky Open Science nejvice rozvinuty princip Open Access, ktery je
podchyceny Doporuc¢enim Komise (EU) 2018/790 ze dne 25. dubna 2018 o pfistupu k vé-
deckym informacim a jejich uchovavani (https://eur-lex.europa.cu/eli/reco/2018/790/0j).
Doporuceni pro ostatni principy Open Science jsou v soucasnosti rozvijeny.

European Open Science Cloud (EOSC)

Sprava vyzkumnych dat je na stran€ Evropské komise podporovana iniciativou European
Open Science Cloud (EOSC). Jejim cilem je vytvofit evropskou infrastrukturu pro ukladani
a sdileni vyzkumnych dat, kterda ma autorim a vyzkumnym institucim poskytnout prostor
pro ukladani, spravu, archivaci a zptistupnéni vyzkumnych dat. EOSC ma byt zastteSujici
a agregacni platformou nad jiz existujicimi lokalnimi ¢i oborovymi infrastrukturami a po-
skytnout prostor pro instituce z geografickych oblasti nebo z obort, pro které infrastruktura
vyzkumnych dat rozvinuta neni.

Open Access a FAIR data v programech HORIZON

Informacni politika EU ohledné Open Science se promita do podminek Ramcovych
programt EU pro vyzkum a vyvoj (HORIZON 2020, resp. HORIZON Europe). Evropska
komise vyzaduje, aby veskeré recenzované Casopisecké publikace, vzniklé z projektt ram-
covych programi, byly dostupné v rezimu Open Access prostfednictvim repozitatre. Dale
vyzaduje, zvetejnéni vyzkumnych dat v principu FAIR (viz odstavec 0). Tyto pozadavky
jsou zaneseny v modelové grantové dohodé¢, ¢lanku 29 (Article 29: Dissemination of results
— Open Access — Visibility of EU funding).

Pozadavky na Open Access

Pozadavek zajistit Open Access v projektech Horizon 2020 se vztahuje na vSechny publi-
kace v recenzovanych Casopisech, které jsou vystupem z projektu. Doporuceno je také
zajistit Open Access pro knihy, kapitoly, konferencni ptispévky a nepublikovanou literaturu
(napf. technické ¢i vyzkumné zpravy).
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Resitel¢ maji povinnost:

1.

Ulozeni publikace do repozitaie: Nejpozdéji v den vydani publikace ulozit postprint
nebo vydavatelskou verzi publikace do repozitaie. Tento pozadavek se vztahuje i na
publikace, které byly publikované v rezimu Gold Open Access. UloZeni preprintu
publikace neni uznatelné. Na CVUT Ize pro uloZeni plného textu vyuzit Digitalni
knihovnu CVUT (https://dspace.cvut.cz/).

Popisna metadata musi obsahovat:
e identifikaci programu: [, European Union (EU)*“ & ,,Horizon 2020%“] nebo
[,,Euratom® & ,,Euratom research & training programme 2014-2018%],
e nazev vyzvy, akronym a Cislo projektu,
e datum vydani, délku ¢asového embarga (pokud je aplikovano), trvaly identi-
fikator (DOI nebo Handle).

Zajistit Open Access k ulozenému plnému textu nejpozdéji do 6 mésica (plati pro
ptirodni, technické a Iékatské obory) od publikovani. V ptipad€ kolize s Casovym
embargem vydavatele je nutné si idedln¢ jesté pred vydanim ¢lanku vyjednat vy-
jimku s vydavatelem nebo s poskytovatelem dotace. Nékteti vydavatelé mohou pos-
kytovat vyjimky z ¢asového embarga pro publikace financované vybranymi gran-
tovymi agenturami.

Pozadavky na FAIR data

V programu Horizon 2020 je v pilotni fazi testovano zajisténi pfistupu k vyzkumnym datim.
Pro program Horizon Europe se planuje zajisténi ptistupu k vyzkumnym datiim jiz povinné.
Pristup k datim se fidi principem FAIR a principem ,,as open as possible, as closed as
necessary. Primarn¢ se povinnost tykd zptistupnéni podkladovych dat pro publikace
vzniklé v ramci projektu. Sekundarné (nepovinng) lze zvetejnit veskerad data vygenerovana
v ramci projektu. Z povinnosti zpfistupnit vyzkumna data je mozné se uplné nebo jen
¢astecné vyvazat. Divody pro vyvazani mohou byt:

Projekt negeneruje Zadna data.

Data budou pfedmétem patentu €i jiné formy primysloveé pravni ochrany.

Data budou dtivérného nebo tajného charakteru, nelze je zvefejnit z bezpecnostnich
divod.

Data budou mit charakter osobnich udajt.

Zvetejnéni dat znemozZni dosaZeni cilli projektu.

Data nelze zveftejnit z jakéhokoli jiného legitimniho divodu (v projektové zadosti
1ze tyto ditvody uvést).

Sprava vyzkumnych dat zahrnuje nésledujici kroky:

1.

Zpracovat tzv. Data Management Plan (DMP) nejpozdéji do 6 mésict od zahajeni
projektu. DMP je déle nutné aktualizovat, pokud dojde k jakékoli zméné. Vzo-
ry/Sablony DMP jsou piiloZené k manudliim H2020, ptipadné je moZné vyuzit online
nastroje, napt. DMP Online (https://dmponline.dcc.ac.uk/), ve kterych jsou imple-
mentovany Sablony pro jednotlivé dotacni programy.

Ulozit a zpfistupnit data v repozitafi. Lze vyuzit libovolny repozitaf, ktery podporuje
potifebné datové formaty, metadatové standardy a licencovani, napt. institucionalni,
pfedmétovy, €i jakykoli jiny repozitaf. Preferovan je jakykoli datovy repozitaf.
Seznam ryze datovych repozitait je dostupny v registru Registry of Research Data
Repositories (http://www.re3data.org/). Soucésti ulozeného datasetu maji byt po-
drobné metadata popisujici vSechny souvislosti méfeni/sbéru dat a jejich zpracovani,
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parametry experimentu, potfebna zafizeni a jejich kalibrace, poptipadé software
potiebny ke zpracovani dat apod.

Open Reserch Europe (ORE)

Pro program Horizon Europe se pfipravuje nova oteviena publikacni platforma Open
Research Europe — ORE (https://open-research-europe.ec.europa.eu/). Platforma bude k dis-
pozici feSitelim projektl z programu Horizon 2020 a Horizon Europe pro Open Access
publikovani vystupt z projekti. Na platformé bude mozné publikovat preprinty a zvetejnit
vyzkumna data (na zakladé principu FAIR), v§e okamzité v rezimu Open Access a s otevie-
nym recenznim fizenim (open peer-review). Publikovani na platform¢é¢ ORE bude dobro-
volné a pro fesitele projektth Horizon 2020 a Horizon Europe zdarma.

6.1.5 Digitalni knihovna CVUT - institucionalni repozita¥

Pro splnéni podminek uloZeni &lanku v repozitafti je k dispozici Digitalni knihovna CVUT
(DK CVUT) (https://dspace.cvut.cz/). UmoZiluje ulozit metadata ¢lanku i plny text, ktery
muze byt zvefejnén okamzité nebo i po uplynuti pozadovaného ¢asového embarga.

Vkladani publikaci do DK CVUT se realizuje prostfednictvim komponenty V3S
(http://knihovna.cvut.cz/katalogy-a-databaze/hledat-v/digitalni-knihovna-repozitar/13-
czech/podpora-vedy/285-zverejnovani-plnych-textu-prostrednictvim-digitalni-knihovny-
cvut). Soubor s plnym textem se vklada k jiz vytvorenému zadznamu publikace ve V3S na
zalozce DSpace. Vlozit soubor lze pouze k zaznamu, ktery je ve stavu Dokonceno, Pripra-
veno pro RIV ¢i Odeslano do RIV. Plny text lze pridavat k vysledkim typu: clanek, stat’ ve
sborniku, monografie, kapitola, zprava. Do DK CVUT Ize automaticky ukladat pouze sou-
bory ve formdtu PDF. Pri vklddani autor uvede, jakou verzi textu do DK CVUT uklida
(preprint-postprint-vydavatelska verze) a v jakém rezimu je mozné soubor zverejnit. DK
CVUT umoziuje nastavit ctyri moznosti pristupu:

e Open Access (otevieny pfistup) — otevieny piistup pro vSechny uzivatele bez ome-
zeni.

o Embargoed Access (embargovany pfistup) — €lanek je uzavieny (v rezimu Closed
Access), dokud neni k uré¢itému datu uvolnén pro otevieny piistup. Casové embargo
pro autoarchivaci je vZdy ureno vydavatelem a je uvedené v licencni (Ci jiné)
smlouvé. Zvetejnéni souboru po uplynuti casového embarga prob&hne automaticky.

o Restricted Access (omezeny piistup) — zptistupnéni plného textu pouze pro interni
uzivatele CVUT, ktefi se do DK CVUT hlasi svym uzivatelskym jménem a heslem
z SSO. Tuto moZnost 1ze zvolit, pokud neni zndm postoj vydavatele ke zvefejnéni
¢lankd, ptipadné pokud si zadavatel nent jist verzi textu, kterou smi zvetejnit. Pokud
neni mozné dokument zvetejnit v rezimu Open Access, potom je mozné jej zveiejnit
v ramci omezeného piistupu, pokud to smlouva s vydavatelem vyslovné nezakazuje.

e Closed Access (uzavieny ptistup) — pouze metadata. Soubor neni dostupny nikomu,
ani pro uzivatele z CVUT.

Postoj vydavatele k uloZeni ¢lanku do repozitate lze ovéfit ve smlouvé s vydavatelem, po-
pifipadé v registru Sherpa Romeo (https://v2.sherpa.ac.uk/romeo/), ktery obsahuje informa-
ce o tom, zda vydavatel umoziiuje uloZeni ¢lanku do repozitafe a jakou verzi lanku je mozné
ulozit.

Vsechny zadané informace vé. plného textu budou automaticky importovany do DK CVUT.

DK CVUT je dale napojena na mezinarodni Open Access infrastrukturu, obsah je indexovan
vyhledavaci Open Access obsahu i v§eobecnymi vyhleddvaci Google/Google Scholar.
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6.1.6 Elektronické publikovani na CVUT

V DK CVUT je mozné i piimo publikovat. Tyké se to téch dokumenti (odborné knihy,
skripta, cvicebni materidly, konferen¢ni sborniky atp.), které se maji zptistupnit elektronicky
v rezimu otevieného pfistupu, tedy nekomeréné pod licenci CC tak, aby publikace byla ihned
a zdarma dostupnd vSem zdjemcim a zaroven aby splnovala bézné publikacni standardy
a byla dohledatelna vyhleddvacimi nastroji a systémy.

6.2 Informacni zdroje Technologického centra AV CR

Technologické centrum Akademie véd CR (TC AV CR, www.tc.cz) podporuje zapojeni
Ceské republiky do Evropského vyzkumného prostoru (ERA), pfipravuje analytické a kon-
cepéni studie pro vyzkum a inovace, uskutec¢ituje mezinarodni technologicky transfer a pod-
poruje vznik a rozvoj inovaénich firem. Do organizaéni struktury TC AV CR spad4 Narodni
informacéni centrum pro evropsky vyzkum, Oddéleni rozvoje podnikani, Oddéleni strate-
gickych studii, kancelat CZELO a Ekonomicko-spravni usek. Zapojeni do ERA a ram-
covych programii EU pro vyzkum a inovace podporuji zvlasté nasledujici odd¢€leni:

6.2.1 NICER

Narodni informacni centrum pro evropsky vyzkum (National Information Centre for Euro-
pean Research, NICER) realizuje Siroké spektrum sluzeb a informacnich aktivit cilenych na
zapojovani a zvyseni ucasti Ceskych subjekttl v ramcovych programech EU pro vyzkum
a inovace (RP):

e specializované poradenstvi pfi pfipravé a fizeni mezinarodnich vyzkumnych pro-
jektd,

asistence pii vyhledavani partnert do fesitelskych konsorcii,

informacni aktivity — konference, seminate, Skoleni,

vydavani elektronickych i tiSt€énych informacnich materiald véetné periodika ECHO,
monitorovani a analyzy ucasti CR v RP.

Tyto ¢innosti jsou zastfeSeny zejména projektem Ceska republika v evropském vyzkumném
prostoru (CZERA) a zabezpecuje je tym tematicky zamétenych narodnich kontaktti (NCP —
National Contact Point) pro RP, ktery je zapojen do Ceské narodni informaéni sité (NINET)
pro RP ido evropské sit¢ NCP. NICER provozuje specializované webové stranky RP
http://www.h2020.cz/cs, které obsahuji 1 kontaktni idaje na jednotlivé NCP. Pomiickou pro
zajemce o projekty programu HORIZON 2020 jsou brozury edice Vademecum H2020: ,,Pra-
vidla financovani projektti H2020%, ,,HORIZON 2020 — stru¢n¢ o programu** ¢i ,,Vykladovy
slovnik vybranych pojma programu H2020%: http://www.h2020.cz/cs/publikace,
http://www.tc.cz/cs/0-nas/narodni-informacni-centrum-pro-evropsky-vyzkum.

6.2.2 Kancelar CZELO

Ceska styéna kancelai pro vyzkum, vyvoj a inovace (Czech Liaison Office for Research,
Development and Innovation, CZELO), www.czelo.cz, byla zfizena v Bruselu v r. 2005
za ucelem podpory Ceskych vyzkumniki pti zapojovani do mezinarodnich vyzkumnych pro-
jektl a evropské vyzkumné spoluprace. Diivodem umisténi kancelate v Bruselu je blizkost
k evropskym institucim, pfistup k informacim, moZnost osobniho kontaktu s osobami zapo-
jenymi do piipravy evropskych vyzkumnych politik a do spravy evropskych vyzkumnych
programi a spoluprace s podobn€ zaméfenymi zahrani¢nimi subjekty. Kancelat realizuje
své ¢innosti v izkém propojeni s narodnim tymem NCP. Detailni informace o sluzbach
a aktivitach poskytuji jak uvedené webové stranky, tak i brozura ,,Kancelat CZELO v Bru-
selu“ http://www.czelo.cz/cs/o-czelo/publikace/czelo-brozura.
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7. Ocenéni

7 Ocenéni ,HR Excellence in Research Award”

Ceské vysoké uceni technické v Praze (CVUT v Praze) se v roce 2017 piihlésilo k principtim
zakotvenym v Evropské charté pro vyzkumné pracovniky a Kodexu chovani pro pfijimani
vyzkumnych pracovnikd.

Dne 10. zaii 2019 ziskalo CVUT v Praze od Evropské komise prestizni ocenéni ,,HR
Excellence in Research Award* a v soucasné dob¢ probiha dvouletd implementacni faze.
Ocenéni HR Award udé¢luje Evropska komise vyzkumnym institucim, které implementuji
persondlni strategii vychézejici z principit Evropské charty vyzkumnych pracovnikt a Ko-
dexu chovani pro pfijimani vyzkumnych pracovnik.

HR Award ptedstavuje jak pro zacinajici, tak pro zkuSené vyzkumniky zaruku evropského

standardu péce o zameéstnance, otevienost a transparentnost vybérového fizeni, rozvoj
profesniho ristu ¢i vytvoreni podminek na ptitazlivéjsi kariéru v oblasti vyzkumu a vyvoje.
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Uzitecné odkazy

https://research.cvut.cz/

https://gacr.cz/
https://www.tacr.cz/

https://www.anlupa.cz/

http://knihovna.cvut.cz/podpora-vedy

http://libereurope.eu/

http://apps.webofknowledge.com

https://www.openaire.eu/

http://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/home.html

http://cordis.europa.eu/home en.html
http://www.h2020.cz
https://dmponline.dcc.ac.uk/

http://www.vyzkum.cz

http://www.evropskyvyzkum.cz/cs

http://www.tc.cz/cs

http://www.czelo.cz/cs

http://www.euraxess.cz/

http://www.creativecommons.cz/

https://vedavyzkum.cz/

https://eeagrants.org/

https://www.visegradfund.org/

https://www.sfzp.cz/dotace-a-pujcky/

https://www.dzs.cz/programy-site
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Seznam pouzitych zkratek

AEDO
AIS

ANLUPA

APC
APUA
CC
CRI
CZELO

DK CVUT

EDD
EHP
EK
EK
EOSC
ERA
ESA
EZOP
FUUP
GRIS

IF

Agenda elektronickych ob&hti dokumenttit CVUT
Article Influence Score

Aplikace pro vyhleddvani védecko-vyzkumnych vyzev
(zkratka vznikla z po¢atecnich dvou pismen jmen tvirct aplikace)

Article Processing Charge

Asociace pracovnikll univerzit

Licence Creative Commons

Centralni registr identit

Czech Liaison Office for Research, Development and Innovation
Digitélni knihovna CVUT

Data Management Plan

Dohoda o pracovni ¢innosti

Dohoda o provedeni prace

Elektronické dodani dokumentu

Evropsky hospodaisky prostor

Evropska komise

Evropska komise

European Open Science Cloud

Evropsky vyzkumny prostor

Europeam Space Agency

Evidence védecko-vyzkumnych projekti na CVUT
Fond ucelove uréenych prostiedki

On line systém GACR pro podavani navrhi projekti

Impact Factor
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iFIS
INFOREK
IS

ISTA Patriot
MIS

NCP
NICER
NINET
OA

ORE
OSPP

PES

RIV

RP
RVVICR
SGS

SIR

TC AV CR
UK CVUT
USERMAP
V3S
Webmailer

ZD

Finanéni informacni systém CVUT

Ulozisté pro informaéni dokumenty CVUT
Informacni systém

On line systém TACR pro podavani navrhil projektt
Manazersky informaéni systém CVUT

National Contact Point

Narodni informacni centrum pro evropsky vyzkum
Ceska narodni informaéni sit

Open Access

Open Reserch Europe

Open Science Policy Platform

Portal ekonomickych sluzeb CVUT

Rejstiiku informaci o vysledcich

Rémcovy/¢é program/y EU

Rady vlady CR pro vyzkum vyvoj a inovace
Studentska grantova soutéz

Scientific Journal Rankings

Technologické centrum Akademie véd CR
Ustiedni knihovna CVUT

Hlavni kontaktni adresat na CVUT

Evidence vysledkt védy a vyzkumu CVUT
Nadstavba 1FIS pro zasilani reportii pomoci e-mailu

Zadavaci dokumentace
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Priloha 1 / Studentskd grantovd soutéZ

Priloha 1 / Studentska grantova soutéz (SGS)

Studentska grantova soutéz (SGS) vyuZzivajici icelové podpory na specificky vysoko-
Skolsky vyzkum MSMT, podporuje vyzkum provadény studenty akreditovanych doktor-
skych nebo magisterskych studijnich programi, ktery je bezprosttedné spojen s jejich vzde-
lavanim.

Pravidla SGS na CVUT stanovuji Zasady SGS a Upfestiujici pokyny SGS, které jsou spolu
s harmonogramem soutéZe, navody (napf. Navod k aplikaci SGS) a dalSimi informacemi
umistény na webovych strankach https://sgs.cvut.cz (ndhled Obrazek 5).

CESKE VYSOKE UCENI TECHNICKE
V PRAZE -~

IEETENTIEL priblasit || Prihlasit SSO [
mlﬁﬂ

Studentska grantova soutéz CVUT

Tato stranka je vénovdna nové Studentské grantové soutéZi (SGS) vyuZivajici dfelové podpory na specificky vysokoSkolsky vyzkum.
Z této Uéelové podpory jsou hrazeny ndklady projektl v ramci vyzkumné a vyjvojové ginnosti studentd v doktorskych a magisterskych studijnich
programech.

Diilezité odkazy: Aktuality aplikace SGS

» Zisady Studentské grantové soutéZe SGS (platné od 25, 11, 2019, Géinné
od 1. 1. 2020)
» Zasady Studentské grantové soutéZe SGS (platné od 29. 10. 2012)
» Aktudlni seznam &lend Grantové komise SGS, Oborovych hodnotitelskych komisi a Kontrolni komise
= Casto kladené otdzky (FAQ) a hlavné odpovédi na né
* Nivod k aplikaci SGS (verze 3.4, ke dni 22. 9. 2014)
* Navod pro posuzovatele (oponenty) pfihldsek do SGS (verze 2.1, ke dni 18. 12. 2017)
» MNaveod k aplikaci SVK (verze 1.0, ke dni 1. 1. 2012)

SGS 2020:

* Rozhodnuti rektora EVUT o udéleni grantl 5GS EVUT pro rok 2020 a jejich seznam
» Seznam udélenych grantd SGS 2020

= Vyhlaseni 5GS 2020

» Podrebny harmonogram SGS 2020 a SVK 2020

» Upfesiiujici pokyny Studentské grantové soutéZe (verze 13.4)

= Piehled podanych piihlasek do SGS 2020

* Seznam schvdlenych Studentskych védeckych konferenci pro rok 2020

Obrdzek 5: Uvodni strénka SGS CVUT

SGS probiha v péti soutéznich oborech (stanovenych v Uptesnujicich pokynech SGS), pro
soutézni obory jsou ziizeny oborové hodnotitelské komise (OHK).

V ramci CVUT se do soutéze mohou piihlasit viechny fakulty a souéasti. Sprava projektii —
podavani piihlasek, hodnoceni a souvisejici administrace projektd (vcetné schvalovani
zmeén) — probihd v elektronickém prostiedi aplikace SGS, kam se Ize ptihléasit na adrese
https://sgs.cvut.cz.

Ptihlasku projektu SGS podava student doktorského studijniho programu akreditovaného na
CVUT nebo akademicky pracovnik CVUT. Dal§imi ¢éleny fesitelského tymu mohou byt stu-
denti doktorského nebo magisterského studijniho programu CVUT nebo akademiéti, védeé-
ti, vyzkumni nebo vyvojovi pracovnici CVUT. Poet studentii je vy$si nebo alespoii roven
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Priloha 1 / Studentskd grantovd soutéz

poctu pracovnikl. Podpora projektu pro kalendaini rok ¢ini nejvyse 3 000 000 K¢ (je-li na-
vrhovatelem student), nebo 5 000 000 K¢ (je-li fesitelem akademicky pracovnik). Nejméné
75 % osobnich nakladii projektu musi €init stipendia studentll — ¢lenil feSitelského tymu.
Doba feseni projektu je 12 az 36 kalendainich mésicti. U viceletych (pokracujicich) projektt
je nutno na konci kazdého roku pozadat o tzv. prodlouzeni projektu (tj. zazadat o podporu
projektu i v dalSim roce).

P¥ihlaska do SGS CVUT

Pti zakladani ptihlasky do SGS se ptihlaste svym uzivatelskym jménem a heslem, které mate
v USERMAP, a vypliite viechny aktivni zalozky ptihlasky (Zakl. Gidaje, Res. tym, Finance,
Zdivodnéni). Aplikace SGS nabizi uzite¢nou funkcionalitu ,,Kontrola® (ndhled Obrazek 6),
ktera provede kontrolu vloZenych udaju. V piipadé, ze se ve vysledku kontroly vyskytuji
chyby, je tieba pozadovana data doplnit. Radn& vyplnénou piihlasku odeslete pomoci ikony
»odeslat* v dolni ¢asti stranky.

CESKE VYSOKE UCENIi TECHNICKE

V PRAZE . e
. . - = UZivatelské jméno: kraloal2
Studentska grantova soutéz CVUT Role: Navrhovatel - akademicky pracovnik m

Reg. &islo: dosud nepfidéleno Navrhovatel: Kralova Alena Mgr.

Zakl. udaje || Res. tym Finance || Zd@vodnéni || Vyjadieni || Kontrola

Vysledky kontroly

Obrazek 6: Funkcionalita ,, Kontrola “

K piihlasce se vyjadiuje skolitel navrhovatele (je-1i navrhovatelem student), vedouci praco-
visté, dé€kan (resp. feditel soucésti). Dale jsou pfihlaSky podrobeny hodnoceni kvality.
Kazdou posoudi a bodove ohodnoti dva nezavisli odbornici (jeden externi hodnotitel a jeden
interni hodnotitel). Na zéklad¢ vyjadieni a hodnoceni vkladaji predsedové a mistopted-
sedové OHK do aplikace SGS rozhodnuti o udéleni podpory a jeji vysi. Rozhodnuti je ofi-
cialné zverejnéno v bieznu daného roku.

V priibéhu feseni projektii miize dojit ke zménam skutecnosti uvedenych v ptihlaSce (zména
v fesitelském tymu, zména v rozpocétu). Zmeény se eviduji a schvaluji v aplikaci SGS, kam
je zadava navrhovatel.

Reseni projekti musi byt na konci kalendainiho roku uzavieno a vyhodnoceno po strance
obsahové¢ a finan¢ni. Navrhovatelé¢ jsou povinni vyhotovit zavére¢nou zpravu (u koncicich
grantll) ¢i prabéznou zpravu (u pokraCujicich grantli) opét elektronicky v aplikaci SGS.
Zkréacenou verzi zpravy (potvrzeni spravnosti a Uplnosti udajit uvedenych v aplikaci SGS)
v listinné podobé& doruc¢i navrhovatel na oddéleni védecké a vyzkumné ¢innosti ptislusné
fakulty/soucasti. Oddé€leni pro védu a vyzkum zpravy piedaji na Sekretariat SGS.

Dotazy ke Studentské grantové soutézi Vam zodpovi odborny referent pro védu a vyzkum
ptislusné fakulty/soucasti ¢i tajemnik SGS.
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Tabulka uznanych ndkladd  (Dopliite p¥ijemce podpory)
DN
Program: INTER-EXCELLENCE Podprogram: INTER-INFORM e @ INTER-EXCELLENCE
Nazev projektu: (dopliite ndzev projektu) s
Raky Celkem
Ndklady 2017 2018 2019 2020 2021
Usrané ndkiady fv | ztoho podpora  |itrnané ndkiady (v | zoho pod $nakiady fv | ztohopodp trmane ndtlady (v pods Lrmans naldady (v | 2 toho podpora | tmané natady f |z toho podpora
K& MEMT (v Ke} Lot MSMT fv &) L] MSMT (v Ke) K MEMT fv K&} Ke) MEMT (v Ké} L3 MEMT (v Ke}
0sobni naklady Q 4] 0 0 0 Q Q 1] 0 o 0 4]
Ostatni zboii a sluzby 0 (4] o Q o (4] a (1] o 4] o [4]
subdodavky [max. 10%)* Q Q 0 0 1] Q Q Q 0 o 0 4]
(Clensky poplatek® 4] [4] o 0 4] 4] a a 1] 0 0 0
0dpisy DHM a DNM Q Q 1) 0 1] Q Q Q 0 o 1) Q
Cestovné 4] 0 0 0 4] Q Q 0 0] o (4]
Nepfimé naklacy | 25,05 0 o 0 0 0 o 0 0 [ o 0 o
Naklady celkem 0 1] [ 0 1] 1) 0 0 [} (1} o (1}
‘Raky
Zdroje Celkem
2017 2018 2019 2020 2021
Podpora MSMT 0 a o 4] 0 ]
Ostatni veejné zdroje 0 Q o o o Q
Nevefejné zd-oje o a 4} a ] 0
Zdroje celkem 0 0 0 0 0 0
v
Standardni projekty, Grantova agentura CR
G?l S Navrh Standardniho projektu _ Bt el ey et

Priloha 2 / Priklad rozpoctovych poloZek

Priloha 2 / Priklad rozpoctovych polozek

Program Inter Excellence, MSMT

A - Zikladni adaje | A - Abstraki | B - Celkem _ C2-vysledky | Philohy || Prohld&eni

ubvalel Kohoutowam

CastB - finantnl prosthedky

CastB - rozpis finantnich pololek
W tato Gastl ndvrhu sa vypifiuje podadovand dotace od GACH

Dolace na wecné naklady

1 rok 2 .mk |3 .roki |Calkem (

Maloriln naklady 100 | fis |100 Gz [100 s | 200 i
astovni naklady 100 s 100 fis[100  |6s (300 1=
Miklady na ostatni elufby a nomatondni niklzdy 1o iz | 100 ii= | 100 li= | 210 i
Dopliove frednl) nakiady & 10 iis | 10 tis | 1 tis | 21 =
Colem 220 s |30 us | 304 iis | 831 i
Dotace na osobni niklady (souhm)

1 .rak |2 .rok. 3 rok Calkem
Mzdy pdbomych pracovn ik 100 fis | 100 i | 10D tim | 300 tis
Mzdy dalsich {((ech. ) pracovmiki 100 | ti= | 100 lis | 100 | fs [300  tis 6
Ocimény z DRP/TPC 10 iz | 10 fim | 10 1 | 20 i
Socldini a zdravomni pojstinia SF(FRSP) 100 ds |00 s | 100 s [300 s
[Colkom 310 = [ 30 s |20 6= 830 4=

Rozpis mzdovych nikladi a odmén DPP/DPE hrazenych z dotace pro véechny roky fedenis
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Kat Lhmano [Ptimeni Livazek ok (Uvarek2rokg |Uvarel3 ok g
Naplfi préice / poplis Ennostl Dotace g Dotacass Dotaceg
100 | 100 1,00 1,00 1,00
v 100 s | 100 s | 100 1=




Priloha 2 / Priklad rozpoctovych poloZek

Technologicka agentura

Celkem
Polozka / rok 2020 2021 2022 2023 2024 maximalni
vyse
Osobni naklady 291700 527400| 512900( S530200| 208400 2070600
Subdodavky / sluzby 0 0 0 0 0 0
Ostatni pfimé naklady 20000 30 000 30000 30000 17 000 127 000
Nepiimé naklady / 77925| 139350| 135725( 140050 56 350 549 400
reZie
Naklady projektu 389625 696750 678625| 700250| 281750 2747 000
celkem
Vy3e podpory 311700| 557400 542900| 560200 225400 2197 600
Zplisob vypoctu Flat rate 25%
rezijnich naklad

Program HORIZON 2020, Evropska komise

Directorate-General for Research and Innovation

|Pmpasa! D Acronym

3 - Budget for the proposal

Total 0
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