Administrativni nalezZitosti pro podani a schvaleni projektu v programu

HORIZON EUROPE

Informace k programu HORIZON EUROPE od vyhlaseni vyzev az po vykazovani feSenych
projektu jsou k dispozici na webu EU Funding & Tenders Portal. Vyzvy jsou vyhlasovany
zpravidla na 2 leté obdobi.

Vyhledejte si vyzvu v nabidce CALLS FOR PROPOSALS, ve které budete podavat Vas navrh
projektu
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/opportunities/calls-for-
proposals

V pfipadé, Ze se jedna o prvni Ucast, zaregistrujte se a vytvorte si VA$ osobni ucet, tzv. European
Commission Authentication Service (ECAS), https://ecas.ec.europa.eu/cas

V ptipad¢, Ze mate vybrany vhodny ,,Topics®, koordinator projektu zaeviduje (polozka Submission
Service) navrh projektu. Seznam Vami podanych projektti jako koordindtor nebo podanych
prosttednictvim koordinatora je uveden v sekci My Proposals/My Projects.

Koordinator vyplni tzv. Partner Identification Code PIC 999848744 - CVUT, poté obdrzite
emailovou notifikaci. ,,

Legal Status of your organisation® - idaje za CVUT po vyplnéni PIC jsou uvedeny v navrhu projektu
automaticky a nedopliiuji se. Jedna se o: ,,Legal Name*“- CESKE VYSOKE UCENI TECHNICKE
V PRAZE, ,Legal Address* — Jugosldvskych partyzant 1580/3, PRAHA, 160 00.

Navrh projektu obsahuje Administrativni ¢ast a Technickou ¢ast, ptilohy - ke kazdému ,, Topic* je
mozné stahnout ,,download templates* s MS Word dokumenty. Nahrat je mozné jen vyplnéné PDF
soubory.

Podrobny navod jak se registrovat v ECAS, jak najit vhodnou vyzvu a podat navrh projektu je
obsazen v podrobném Online manualu a tzv. Reference documents Evropské komise:
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/manuals

Uzite¢né informace jsou uvedeny napt. v: HE Programme Guide, General Model Grant Agreement,
Pracovni program (Work Programme), e-AGA - Anotovana modelova grantova dohoda, Model
Grant Agreement - Lump Sum Grants.

Evropska komise zasila koordinatorovi na zaatku projektu informaéni bali¢ek ,,Guidance on
Actions to take XXX“. Dokument uvadi harmonogram podpisu dokumentl, role v projektu,
pozadavky a navod na vyplnéni udaji v portalu EK.

Doporucuje se sledovat novinky a Skoleni web strance Informacni portal Technologického centrum
Praha, https://www.horizontevropa.cz/cs a dale e-learning https://www.horizontevropa.cz/cs/e-

learning.

Povinny dokument Plin rovnosti Zen a muZi je zvefejnén na web strince CVUT zde:
https://www.cvut.cz/plan-genderove-rovnosti

DalSi informace:

Jednoho projektu se mohou zucastnit nezavislé subjekty ze tii rGznych zemi EU-28 nebo zemi
asociovanych k HE, vyzva mlze piimo specifikovat zastoupeni konkrétni zemé v konsorciu, treti

zeme.
Mira podpory pro typ organizace jako je CVUT &ini zpravidla 100%.
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» Granty European Research Council ERC, akce Marie Sklodowska-Curie Actions MSCA - mozné
podat navrh projektu jednim subjektem.

* Vsichni pfijemci grantd v projektech musi zajistit otevieny ptistup (OA) k recenzovanym védeckym
Clankim. Vyzkumnd data maji byt standardn€ oteviend a zptistupnénd prostfednictvim
davéryhodného repozitate, pokud neexistuji opravnéné divody pro jejich uzavieni. Tyto divody je
tteba vysvétlit. Naklady spojené s OA jsou uznatelné po dobu feSeni projektu. Vice informaci na
webu CVUT k oteviené védg, https://openscience.cvut.cz/vyzkumna-data,

* Neptimé vydaje - 25% piimych vydaji vyjma subdodavek. U projektli financovanych formou
Lumpsum neni v grantové smlouvé uvedena vySe nepiimych nédkladt. Vychéazi se zudaje
z rozpoctové tabulky u navrhu projektu, zpravidla je vysi 25% piimych naklada.

» Specifikum u Horizon Europe projektta financovanych formou Lumpsum: Pievod finan¢nich
prostiedkti mezi jednotlivymi pracovnimi bali¢ky vyzaduje dodatek ke grantové smlouve, viz. Kap.
5.5 Budget Flexibility Model Grant Agreement Lump Sum Grants.

* Naklady na povinny audit jsou uznatelné.

Pied odeslanim navrhu projektu do Evropské komise je i‘eSitel povinen informovat prislu§né
oddéleni VaV na fakulté/astavu, a dale zaevidovat navrh projektu v aplikaci EZOP,
https://ezop.cvut.cz, poskytovatel ,,Evropska komise*, program ,,Horizon_EU — Horizon Europe*.

Z:akladni role v Participant Portal

Koordinator:

- Legal entity appointed representative (LEAR)
- Primary coordinator contact (PCoCo)

- Coordinator contact (CoCo)

- Legal signatory (LSIGN)

- Financial Signatory (FSIGN)

Ugastnik:

- Legal entity appointed representative (LEAR)
- Participant contact (PaCo)

- Legal Signatory (PLSIGN)

- Financial Signatory (FSIGN)

Prehled vsech roli je uveden zde:
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/OM/Roles+and+access+rights

Piehled zakladnich roli na CVUT:
LSIGN (Legal Authorised Signatory) - rektor, doc. RNDr. Vojtéch Petracek, CSc.
LEAR (Legal Entity Appointed Representative) - Ing. Pavel Koudelak, Ph.D. (Odbor pro védeckou a
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vyzkumnou ¢innost, rektorat)
FSIGN - tajemnik fakulty, vedouci ekonomického oddéleni

V ptipadé schvaleni projektu je vyzadovan elektronicky podpis osoby LSIGN v ramci portalu EK v ¢asové
posloupnosti:

- vSichni tcastnici projektu vcetné koordinatora podepisuji jako prvni dokument ,,Declaration of
Honour*

- dale koordinator podepisuje ,,Grant Agreement
- Evropska komise podepisuje ,,Grant Agreement*

- vSichni ucastnici podepisuji ,,Accession Forms* k ,,Grant Agreement*

- v tisténé podobe se podpisuje a uzavira konsorcialni smlouva (typ DESCA) mezi v§emi partnery,
Vzor je k dispozici zde: https://www.desca-agreement.eu/desca-model-consortium-agreement/

K elektronickému podpisu pana rektora (osoba LSIGN) je nutné dolozit podepsanou zadost z aplikace EZOP
s podpisem fesitele, VaV oddé€leni, vedoucim pracoviste a vedeni fakulty/astavu. V poli Dopliujici informace
uved'te napt. ,,Declaration of Honor/Accession Forms elektronicky podpis v portalu EK“. Zadost doruéte na
odbor pro védeckou a vyzkumnou &innost rektoratu CVUT emailem. Soucasné osoba s roli PCoCo/ PaCo
ptida k danému projektu v portalu EK roli LSIGN (rektor doc. RNDr. Vojtéch Petracek, CSc. a Ing. Pavel
Koudelék. Ph.D.).

V pfipad¢, Ze je nutné zajistit fyzicky podpis pana rektora konsorcialni smlouvy, zaslete smlouvu ve Word
formatu K pravni kontrole na email pavel.koudelak@cvut.cz s dostate¢nym ¢asovym piedstihem. Zpravidla
konsorcialni smlouvu kontroluje pravni oddéleni 2x, tj. prvni a finalni verzi smlouvy.

Prosime, dodrZujte terminy pro podpis dokumentii min. 5 dnt pied terminem, v pripadé kontroly
Consorcium Agreement 7-14 dni.

Kontaktni osoba:

Ing. Pavel Koudelék, Ph.D., Odbor pro védeckou a vyzkumnou ¢innost, rektorat

11.9.2024
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