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Kap. 3 - Projekt od Ado Z

1. Projektovy zamér
viz kap. 3.1

A 2

2. Vybér vhodného programu a jeho vyzvy
viz kap. 3.2
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3. Navrh projektu a jeho podani
viz kap. 3.3
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4. Hodnoceni navrhu projektu a jeho vybér
k podpofeni
viz kap. 3.4

¥

5. Uzavieni smlouvy a zahajeni projektu
viz kap. 3.5
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6. Realizace projektu
viz kap. 3.6
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7. Ukonéeni projekin
viz kap. 3.7
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Kap 3.1. Projektovy zamer

o Reseni projektu samostatné nebo v ramci konsorcia
o Narodni, mezinarodni projekt
o Znalost internich pfedpist a pravidel

Kap 3.2 Vybér vhodného programu a vyzvy

o N(?jit_ vhodny zdroj financovani - Je muj projektovy zamér vhodny k financovani z vybraného
zdroje?

o Je vySe podpory 100% nebo je nutné dofinancovani nakladu?

o Pravidla poskytovatell jsou uvadéna v zadavaci dokumentaci u kazdé vyzvy, pfipadné v
priru¢ce nebo manualu. U projektl a programd Evropské komise (napf. HORIZON EUROPE)
jsou podminky vyzvy definované v tzv. Model Grant Agreement.
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Kap 3.3. Navrh projektu a jeho podani

Definice cild, aktivit a vysledku v projektu. Identifikace rizik.

Seznameni s uznatelnymi a neuznatelnymi naklady.

Prostudovani hodnoticich kritérii.

PresvédcCte hodnotitele o nutnosti financovat pravé vas projektovy navrh.
Definujte jednotlivé osoby (role) v projektu a seznamte je se svym zamérem.

© O O O O O

Zaevidovat projekt v aplikaci EZOP (Evidence védecko-vyzkumnych projekta)

Kap 3.4 Hodnoceni navrhu projektu a jeho vyber k podporeni

o Termin vyhlasenj vysledku, tj, vybéru projektu k podporeni, byva pfedem stanoven, muze byt
napf. 3—9 meésicu po podani zadosti.

o V ramci aplikace EZOP oznacte stav projektu jako ,pfijaty*“.

Kap 3.5 Uzavreni smlouvy a zahajeni projektu

o Je nutné uzavrit smlouvu s poskytovatelem a dale smlouvu o ucasti na feSeni projektu (smlouvu
o partnerstvi, spolupraci apod.).

o VétSina poskytovatell povinnost zvefejnéni smluv registru smluv zajistuje sama.

o Na CVUT se smlouvy do vefejného Registru smluv https://smlouvy.gov.cz/ vkladaji
prostfednictvim iFIS.


https://ezop.cvut.cz/ezop/Index/login
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Kap 3.6. Realizace projektu

©)

Po celou dobu projektu je vedena oddélena ucetni evidenci konkrétniho projektu
(zfizeni Cisla akce a zatfidéni dle typu akce, napf. TA 604, Akce 604210XNOQO,
nakladoveé stfedisko, IFIS (Financni informacni systém).

Pomocnou aplikaci pro sledovani ¢erpani finanénich prostfedku je aplikace
Webmailer, nadstavba iFIS pro zasilani reporti pomoci e-mailu,
https://webfisl.is.cvut.cz/ifishtml/ifis_homes.xml.

V pfipadé, Ze nevycCerpate vSechny finance v daném kalendafnim roce, je mozné
u narodnich projektd v souladu § 18 odst. 10 zakona €. 111/1998 Sb. prevest
nevycCerpané prostredky do tzv. fondu ucelové uréenych prostfedkt (FUUP), a to
maximalné do vyse 5 % objemu prostfedku poskytnutych v daném kalendarnim
roce.

Pfi Cerpani nepfimych nakladi metodou ,flat rate“ neprokazujete nepfimé
naklady jednotlivymi u€etnimi doklady, ale uplatriujete je pfislusnym procentem k
celkovym pfimym uznanym nakladum.

Pri freseni projektu je nutné sledovat soulad s navrhem projektu a vysledky
(publikace, metodiky, patenty apod.).


https://webfis1.is.cvut.cz/ifishtml/ifis_homes.xml
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Kap 3.6. Realizace projektu

o Publikaéni vystupy projektl je nutné pribézné zadavat do aplikace V3S.

o Kazdy poskytovatel stanovuje termin uCetni uzavérky a reportovaci obdobi. Na konci
kazdého reportovaciho obdobi je nutno odevzdat poskytovateli prabéznou zpravu o stavu
feSeni projektu a vysledcich v€etné financni zpravy. Na konci feSeni projektu se odevzdava
obsahlejSi zavére€na zprava.

o U vSech typl vystupl nezapominejte na podékovani.

Kap 3.7 Ukonéeni projektu

o Zavérecné vyuctovani a dolozeni toho, zda jste dosahli vSech vysledku, ke kterym jste se
zavazali.

o U mezinarodnich projektd ¢asto poskytovatel podpory nevyplati celou ¢astku podpory pied
koncem projektu. Obvykle si ponecha urcitou ¢ast jako garanci toho, Ze splnite a dokoncite
také vSechny administrativni povinnosti, které jsou spojeny s ukoncenim projektu.

o U narodnich projektd zpravidla byla v pribéhu feSeni projektu poskytnuta cela dotace v
jednotlivych letech.

oV ramci aplikace EZOP oznacte stav projektu jako ,ukonéeny*.
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Kap 4 — Administrativni systém podpory

o Evidencni udaje a registracni Cisla, viz web RESEARCH.CVUT.CZ
o Kontaktni osoby Rektoratu, Ustfedni knihovny, fakult a ustavu

o Softwarova podpora na CVUT (EZOP, V3S, PES, AEDO, iFIS, ANLUPA, Inforek,
MS TEAMS a SharePoint, dalSi. Kompletni prehled https://ist.cvut.cz/



https://ist.cvut.cz/
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Kap 5 — Legislativni ramec vyzkumnych projektu

o Vnitfni pfedpisy CVUT
o Pravni pfedpisy CR
o Pravni predpisy EU

Kap 6 — Informaéni zdroje Ustfedni knihovny CVUT

CitaCni databaze a bibliometrické indikatory
Otevieny pfistup k publikovanym vysledkdm
Autorska prava, verejné licence

Pozadavky na FAIR data

Digitalni knihovna CVUT — institucionalni repozitaf

O O O O O

o UziteCné odkazy (napf. Technologické centrum AV, CZELO, poskytovatelé podpory, a
dalsi).



RESEARCH.CVUT.CZ

Dékuji za pozornost
Ing. Pavel Koudelak, Ph.D.
Email: pavel.koudelak@cvut.cz



https://research.cvut.cz/
mailto:pavel.koudelak@cvut.cz

